Wk el

Rl

&

7.

8.

Rzeszéw, dnia 19 pazdziernika 2023 r.

W dokumencie ograniczono informacje
Slear b?"’a na podstawie art. 5 ustawy o dostepie
Izba Administracji Skarbowej w Rzeszowie do informacji publicznej. i
. p s rys s Anonimizacje przeprowadzit 15.01.2023 r.,
Referat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy Robert Karolinczak Ki:f?eferatu
podpis: /= 5.
Znak sprawy: 1801-TWH.131.52.2023 ek

PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP

przeprowadzonej w jednostce:
Urzedzie Skarbowym w Lesku

reprezentowanej przez:
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Lesku — Krzysztof Krélicki

przeprowadzonej w dniu 16 pazdziernika 2023 r.

przez:
. — Starszego Inspektora w Referacie Bezpieczefistwa i Higieny +
Pracy Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie, i
. — Starszego Inspektora w Referacie Bezpieczenstwa i Higieny Pracy Izby

Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Kontrolg¢ przeprowadzono w obecnosci:
— Samodzielnego Referenta Referatu Rachunkowosci, Spraw
Wierzycielskich i Wsparcia Urzedu Skarbowego w Lesku.

W czasie kontroli informacji ‘udzielily osoby w obecnosci ktérych kontrola zostata
przeprowadzona oraz pracownicy Urzedu Skarbowego w Lesku.

Przedmiotem kontroli objeto nastgpujace zagadnienia:

Whioski i zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;.

Przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw BHP.

Przeglad warunkéw pracy/stuzby — stanowiska i procesy pracy/siuzby, w tym pracafstuzba przy
monitorach ekranowych.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzen i innego wyposazenia,

Prawidlowo$¢ prowadzenia wykazu potwierdzeri zapoznania sic z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/stuzby.

Prawidlowos¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki higieny osobistej oraz
kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego.

Prawidlowos$¢ prowadzenia ewidencji instruktazy ogolnych w zakresic BHP udzielonych
stazystom, praktykantom i wolontariuszom:.

Wyznaczenie 0s6b do udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

IL Ogélna charakterystyka jednostki kontrolowane;j.

1.

Przeznaczenie obiektu.
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Budynek przeznaczony jest na potrzeby niezespolonej administracji rzadowej oraz Starostwa
Powiatowego.

Usytuowanie obiektu i jego opis.
Budynek potozony jest przy ul. Rynek 1 w Lesku, wolnostojacy , 5-kondygnacyjny.

Charakterystyka:

wysoko$é: 14,45 m.- budynek sredniowysoki;
ilos¢ wyjsé ewakuacyjnych — 2;

iloéé klatek schodowych — 1;

ilos¢ kondygnacji — 5.

Przeznaczenie pomieszezen na poszczegdinych kondygnacjach:

przyziemie: archiwum, magazyny; Starostwo Powiatowe;

parter: pomieszczenia uzytkowane przez , Starostwo Powiatowe;

I pigtro: pomieszczenia uzytkowane pomieszczenia biurowe, sanitariaty, sala obstugi;
11 pigtro: Starostwo Powiatowe;

111 pietro: pomieszczenia biurowe, sanitariaty, Starostwo Powiatowe.

Zatrudnienie (stan na dzien 16 pazdziernika 2023 r. — dane pobrane z komérki whasciwej ds.
kadr):

Zatrudnieni w ramach umowy o prac¢/ mianowania/ powotania - ogbtem - 19, w tym:

a) kobiety- 12,

b) niepetnosprawni - 1,

¢) funkcjonariusze — 0.

Ponadto w Urzedzie Skarbowym w Lesku $wiadczy pracg jeden pracownik Centrum Informatyki
Resortu Finanséw.

I1L. Kontrole organéw nadzoru nad warunkami pracy.

Iv.

O —
| |

Lp. ‘ Nazwa organu Data kontroli Data wydanych

} decyzji i wnioskéw
| 1. | Pahstwowa Inspekcja Pracy ~ |Brek [ -
|_2. | Panstwowa Inspekcia Sanitarna ~|Brak [-
| 3. | Pafistwowa Straz Pozarna - | Brak -

Oswietlenie pomieszczen pracy.

W pomieszczeniach pracy kontrolowanej jednostki oswietlenie pomieszczed 1 stanowisk nie
budzi zastrzezeh (nie przeprowadzano pomiaru natgzenia o$wietlenia elektrycznego).
Stanowiska pracy o$wictlone sa $wiatlem dziennym i sztucznym (o$wietlenic podstawowe oraz
doswietlenie stanowisk pracy o$wietleniem indywidualnym).

Wentylacja i ogrzewanie pomieszczen pracy.

W pomieszczeniach pracy kontrolowanej jednostki zapewniona jest wentylacja grawitacyjna.
Wymiana powietrza dokonuje si¢ ponadto przez otwory okienne. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci w tym zakresie. Ogrzewanie realizowane jest poprzez piec gazowy, za ktdry
odpowiada Starostwo Powiatowe.
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VII.

Profilaktyczne badania lekarskie.
Kontroli poddano realizacj¢ art. 229 Kodeksu pracy oraz realizacje zapiséw rozporzadzenia

Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badafi
lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz
orzeczeh lekarskich wydawanych do celdw przewidzianych w kodeksie pracy.

Skierowania na badania profilaktyczne okresowe i kontrolne dla pracownikéw wypisywane
sg przez pracownika kadr i dorgczane skierowanemu 2z odpowiednim wyprzedzeniem.
Skierowania przekazywane sg zgodnie z zatwierdzong procedurs zawarts w Zarzadzeniu
Nr 50/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 marca 2017 r.
w sprawie zasad organizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej nad zatrudnionymi oraz
zapewnienia im profilaktycznych badan lekarskich, zmienionym Zarzadzeniem Nr 60/2017.
Kontrola wykazata, ze wszyscy pracownicy lzby Administracji Skarbowej w Rzeszowie,
swiadczacy prace w kontrolowanej jednosice posiadaja orzeczenia lekarskie stwierdzajace brak
przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym stanowisku pracy. Orzeczenia lekarskie
wystawiane sg przez lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan profilaktycznych.

W okresie od 12 pazdziernika 2022 r. do 31 grudnia 2022 r. nie skierowano zadnego pracownika
Urzedu na badania kontrolne, natomiast w okresie od 1 stycznia 2023 r. do dnia kontroli
skierowano 1 pracownika Urzedu na badania kontrolne.

Szkolenia z zakresu BHP,
Kontroli poddano rodzaj i wazno$¢ szkoleh z zakresu bhp wszystkich pracownikéw Urzedu

Skarbowego w Lesku. Szkolenia realizowane sg zgodnie z zapisami rozdziatu VIII dziatu
X ustawy Kodeks pracy oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r.
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczefistwa i higieny pracy. Kontrola wykazata, ze
pracownicy s3 poddawani szkoleniom wstepnym (szkoleniom ogélnym i stanowiskowym).
Pozostali zatrudnieni w stosownym terminie realizowali szkolenia okresowe o czym $wiadcza
aktualne zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia.

Ponadto kontrola ewidencji instruktazy ogdlnych w zakresie BHP, udzielonych stazystom,
praktykantom i wolontariuszom wykazata prawidlowo$¢ wykonywania powierzonego zadania.
W okresie:

- od 12 pazdziernika 2022 r. do 31 grudnia 2022 r. na terenie Urzedu udzielono 2 instruktazy
ogodlnych stazystom/praktykantom,

- od | stycznia 2023 r. do 16 pazdziernika 2023 r. udzielono 4 instruktazy ogélnych
stazystom/praktykantom.

VI Wypadki i choroby zawodowe w okresie od 12 pazdziernika 2022 r. do dnia

przeprowadzenia kontroli.

| I Liczba wypadkéw i choréb zawodowych J
roli

Lp. | Rodzaj
I zarejestrowanych na dzien przeprowadzenia kont

L. |Wypadek przypracy L __ Brak !
r_2. | Wypadek zréwnany z wvpadkiem przy pracy | - Brak o

[ 3. | Wypadek w drodze do lub z pracy | o Brak B

| 4. | Choroby zawodowe | Brak ]
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System pierwszej pomocy, w tym apteczki pierwszej pomocy.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Lesku wyznaczyl w formie Decyzji Nr 3/2019 zdnia
3 czerwca 2019 r., osoby do udzielania pierwszej pomocy n/w. zatrudnionych:

Apteczka pierwszej pomocy zlokalizowana jest na I pigtrze w pokoju 122, zawiera wykaz osob
wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcje udzielania pierwszej pomocy.
Wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy zostali przeszkoleni w tym zakresie i posiadaja
zaswiadczenia z ukoniczenia w/w szkolenia.

Ponadto sprawdzono harmonogram czynnosci serwisowych automatycznego defibrylatora
zewnetrznego, w ktéry wyposazony jest budynek Urzedu.

Ryzyko zawodowe, $rodki higieny osobistej oraz Srodki ochrony indywidualnej oraz
odzieZzy i obuwia roboczego.

Oceny ryzyka zawodowego dokonano metodg Risk Score.
Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone sg na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie si¢
z ich trescig oraz ich wydruku.
W kontrolowanej jednostce wyodrgbniono nastepujgce rodzaje grup stanowisk:
1. Pracownik/funkcjonariusz kierujacy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujacy
czynno$ci administracyjno-biurowe, obslugujacy komputer i kierujacy pojazdem -
(Karta Nr 1),
2. Pracownik/funkcjonariusz kierujacy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujacy
czynnosci administracyjno-biurowe, obstugujacy komputer (Karta Nr 2),
3. Pracownik/funkcjonariusz - wykonujgcy czynnoéci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer (Karta Nr 3),
4. Pracownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynnoéci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer i kierujacy pojazdem, w ramach obowigzkdéw stuzbowych

(Karta Nr 4),

5. Pracownik wykonujacy czynnosci windykacji naleznosci lub czynnosci kontroli
podatkowej (Karta Nr 5),

6. Archiwista wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe z wykorzystaniem monitora
ekranowego (Karta Nr 6),

7. Pracownik/funkcjonariusz wykonujgcy czynnoséci w podmiotach podlegajgcych kontroli,
w tym kontroli stalej (Karta Nr 11).

Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone sa na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie sig
z ich tre§cig oraz ich wydruku. Obecni pracownicy kontrolowanej jednostki zapoznali sig
z oceng ryzyka zawodowego na zajmowanych stanowiskach pracy, czemu dowodzg prawidlowo
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prowadzone przez Referat Rachunkowosci, Spraw Wierzycielskich i Wsparcia wykazy
potwicrdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy.

Podczas kontroli sprawdzono prawidlowo$é prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia
w $rodki ochrony indywidualnej, zgodnie z tre$cig Zarzadzenia Nr 40/2019 Dyrektora Izby
Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm
nieodptatnego dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom $rodkéw ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego (z pozn. zm.). Przedmiotowa dokumentacja nie budzi
zastrzezen.

-

. Instrukeje bezpieczenstwa i higieny pracy. )

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy sa dostepne na stronie intranetowej Izby Administraciji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie si¢
z ich trecig oraz ich wydruku. Instrukcje BHP dotyczace urzgdzeni biurowych takie jak
kserokopiarka, niszczarka dokumentdw, gilotyna, itp. s umiéjscowione. w poblizu w/w
urzgdzen.

. Przeglad warunkow pracy - stanowisko i proces pracy.

. Ogélna ocena stanowiska pracy. .
. Dokonano kontroli stanowisk pracy, w tym pomieszczenia wyposazone w monitory ekranowe.

Kontrolowane pomieszczenia odpowiadajg wymogom przepisow rozporzgdzenia MPiPS z dnia
26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogélnych przepiséw bhp oraz rozporzadzenia MI z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki
iich usytuowanie. Ustalono, iz s przestrzegane przepisy w zakresie zapewnienia dogodnego
dojscia pracownikéw do stanowisk pracy. Stanowiska pracy wyposazone sa w ergonomiczne
biurka oraz krzesta zapewniajgce spehianie parametrow okreslonych w obowigzujacych
przepisach w zakresie stabilno$ci (podstawa pigciopodporowa), regulacji wysokosci siedziska,
pochylenia oparcia, wyprofilowania siedziska i oparcia, peinego .obrotu wokot osi pionowej,
podiokietniki. W czgsci pomieszezen, gdzie jest duze naslonecznienie stanowisk pracy,
zapewniono urzadzenia ochronne (zaluzje, rolety, wertyleale; zastony, firany), eliminujgce
nadmierne dzialanie promieni slonecznych, zachowane s parametry dotyczgce wolnej
przestrzeni i kubatury przypadajacej na jednego pracownika. Wszystkie pomieszczenia pracy
posiadajg wymagang przepisami wysokosé. Nie stwierdzono nadmiemego zageszczenia
stanowisk pracy lub przekroczenia norm wolnej powierzchni przypadajacej na jednego
pracownika.

Pomieszczenia i urzadzenia higieniczno-sanitarne.
Na kazdym poziomie kontrolowanej jednostki znajduja sie¢ pomieszczenia lazienek

i pomieszczenia ustgpowe — oddzielne dla kobiet i mezczyzn. Hodé i rodzaje pomieszczen
higieniczno-sanitarmych oraz ich wyposazenie (umywalki, miski ustgpowe, zawory cieptlej
wody) sg odpowiednie do liczby zatrudnion.ych. Wysokos$¢ pomieszezen higieniczno-sanitarnych
Jest prawidlowa. Wielko$§¢ pomieszczen oraz ich kubatura odpowiada wymogom przepiséw
rozporzadzenia MPiPS z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogbinych przepiséw bhp oraz
rozporzadzenia MI z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim
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powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. Urzgdzenia higieniczno-sanitarne
utrzymane sg w czystosci oraz sprawnosci technicznej, jednak nalezy zauwazyé, ze stan
lazienek odbiega znacznie od dzisiejszego standardu. Wyposazenie a zwlaszcza
oplytkowanie jest mocno wyeksploatowane i miejscami popekane.

3. Pomieszczenia archiwum.,

1) Usytuowanie — piwnica.

2) Obsluga - pomieszczenie obslugiwane jest przez ) ~ zatrudniona
w petnym etacie w Referacie Rachunkowosci, Spraw Wierzycielskich i Wsparcia. Zakres zadan
zwigzanych zobstuga archiwum zostat zawarty w zakresie czynnoséci. Stanowisko pracy
w archiwum to stanowisko pracy czasowej, gdzie igczny czas wykonywania zadai stuzbowych
trwa ponizej 4 godz. w ciagu jednej doby. Stale stanowisko pracy obsiugujacego archiwum
znajduje si¢ pomieszczeniu biurowym nr 109 na I pietrze w Sekretariacie.

3) Oznakowanie¢ pomieszczenia archiwum znakiem ostrzegajacym przed zagrozeniami
biologicznymi oraz oznaczenie no$nosci regatéw i pdlek — prawidlowe.

4) Srodki ochrony indywidualnej - obstugujgcy archiwum posiada i prawidlowo uzytkuje
przydzielona odziez ochronna, tj.:

a) fartuch roboczy,

b) rekawice bawehniane,

c) pdimaska ochronna,

zgodnie z obowigzujgca tabelg norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualne] oraz odziezy
i obuwia roboczego wprowadzong Zarzadzeniem Nr 40/2019 Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm nieodplatnego
dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego (7 p6#n. zm.). Pracownik prawidiowo wykorzystuje przydzielone srodki
ochrony indywidualnej do wykonywania czynnosci zwigzanych z obstuga archiwum.

5) Srodki do mycia i dezynfekcji pomieszczen archiwum — za udostepnienie $rodkéw do mycia
i dezynfekcji pomieszczen archiwum odpowiada firma zewnetrzna, sprzatajgca kontrolowany
obiekt.

6) Instrukcje dotyczace obstugi pomieszczenia archiwum — sg umiejscowione w pomieszczeniu
archiwum.

4. Sprzet do pracy na wysokosci.
Kontrolowany Urzad wyposazony jest w jedng drabing, ktére zgodnie z protokolem przegladu
okresowego, przedstawionym do wgladu podczas kontroli, nadaje sie do eksploatacii.

XITII. Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzen i innego wyposaZenia.

Pani Naczelnik poinformowal, Ze przeprowadzono w pomieszczeniu archiwum prace
tj. usunigto zagrzybialy tynk (zdjecia ponizej). Obecnie utrzymywany jest stan pozwalajacy
na jak najwigkszg wymiang¢ powietrza, aby pozwoli¢ osuszyé pomieszezenie. Zaznaczyl, ze
rozwazane s3 rozwigzania majace na celu zabezpieczenie §cian przed wilgocia i poprawe
aspektu wizualnego.
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Pływające pole tekstowe


Dodatkowo, podczas kontroli, zwrécono uwage na mocno zniszczone, niestabilne stoly
znajdujace si¢ w sali szkoleniowej na III pigtrze budynku. Opierajac si¢ rekami o blat po
jednej strony stolu, blat pod wplywem ci¢zaru unosi si¢ i odlacza sie od podstawy. W ten
sposdb moze stanowié zagrozenie dla osoby znajdujgcej sie po drugiej stronie stolu.

W pozostalym zakresie stan techniczny urzadzefi i wyposazenia pomieszczen pracy
w kontrolowanej jednostce nie budzi zastrzezef.

X1V. Urzadzenia podlegajace dozoro%vi technieznemu oraz instalacje.

Za utrzymanic sprawnosci technicznej urzadzen odpowiada Administrator budynku - Starostwo
Powiatowe (Budynek Urzedu jest we wspétwlasnosci).

XV. Wydane zalecenia pokontrolne:
1. Podja¢ dzialania majace na celu osuszenie i poprawe wizualng pomieszczenia archiwum.
2. Przeprowadzié remont lazienek.
3. W miarg mozliwesci wymieni¢ stoly w sali szkoleniowej. bl Svodllo
X VI Uwagi wniesione do protokolu: ) o
Do ustalen zawartych w protokole whaiesiéne/nic wniesiono* zastrzezet.

Protokét sporzadzono w wersii elektronicznei.

Naczelnik
Urzgdu Skarbowege w Lesku
Krzysztof Krélicki 1
Autoryzowano w systemie SZD 19.10.2023 r. 19.102023 1.
19.10.2023 1.
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(data, pieczatka i podpis reprezentujgcego kontrolowang jednostke) (data, pieczatka i podpis i przeprowadzajacego kontrole)

Zapoznalem sig:
Dyrektor
Izby Administracji Skarbowej
w Rzeszowie
Witold Mrozek
19.10.2023 r.
Autoryzowano w systemie SZD

(data, pieczatka i podpis Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie
*
niewtasciwe skreslid
LPodstawa prawna:
§ 3 Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnic 2 wrzesnia 1997 r. wsprawie stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy
(Dz.U. Z 1997 r. Nr 109, poz. 704 z pdzn. zm.).
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