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Rzeszéw, dnia 26 czerwca 2023 r.

Izba Administracji Skarbowej w Rzeszowie
Referat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

Znak sprawy: 1801-TWH.131.13.2023
PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP

przeprowadzonej w jednostce:
Urzedzie Skarbowym w Jarostawiu

reprezentowanej przez:
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Jarostawiu -

przeprowadzonej w dniu 23 czerwca 2023 r.

przez:
° arszego Inspektora w Referacie Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie,
. - Starszego Specjaliste w Referacie Bezpieczenstwa

i Higieny Pracy Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie,

Kontrolg przeprowadzono w obecnoscis
Specjalista w Wieloosobowym Stanowisku Wsparcia w Urzedzie Skarbowym
w Jarostawiu.

W czasie kontroli informacji udzielily osoby w obecnosci ktérych kontrola byla
przeprowadzona.

Przedmiotem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

Whioski i zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;.

Przestrzeganie obowigzk6w wynikajacych z przepiséw BHP.

Przeglad warunkéw pracy/shizby — stanowiska i procesy pracy/stuzby, w tym praca/shuzba przy
monitorach ekranowych.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzgdzen i innego wyposazenia.

Prawidlowos¢ prowadzenia wykazu potwierdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/stuzby.

Prawidiowos$¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki higieny osobistej oraz
kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego.

Prawidiowo$é prowadzenia ewidencji instruktazy ogélnych w zakresic BHP udzielonych
stazystom, praktykantom i wolontariuszom.

Wyznaczenie os6b do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.
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IL. Ogélna charakterystyka jednostki kontrolowanej.

1.

1)
2)
3)
4)

1)

2)
3)

4)

5)

Przeznaczenie obiektu.

Budynek przeznaczony jest mna potrzeby niezespolonej administracji rzadowej. Wiascicielem
budynku jest Skarb Pafistwa w trwalym zarzadzie Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie.
Wykonywana jest w nim praca o charakterze biurowym oraz czynnosci zwigzane z obsluga
klientow.

Usytuowanie obiekte i jego opis.
Budynek polozony jest przy ul Przemystowej 2A w Jarostawiu, wolnostojacy
5-kondygnacyjny.

. Charakterystyka:

wysoko$é: 14 m - budynek sredniowysoki;
ilo§é wyj$é ewakuacyjnych —3;

ilogé klatek schodowych —1;

ilo$¢ kondygnacji — 3.

Przeznaczenic pomieszczen na poszczegdlnych kondygnacjach:

piwnica: " archiwum , pomieszczenia magazynowe;

parter: hol wej$ciowy, pomieszczenia biurowe, toalety, sala obshugi podatnika;
I pigtro: korytarz, pomieszczenia biurowe, sanitariaty,

I1 pietro: korytarz, pomieszczenia biurowe, sanitariaty;

111 pietro: korytarze, pomieszczenia biurowe, sanitariaty, i

. Zatrudnienie (stan na dzien 23 czerwca 2023 r. - dane pobrane z komoérki wiasciwej ds. kadr):

Zatrudnieni w ramach umowy o prace/ mianowania/ powolania - ogélem — 76 (w tym 2 osoby
maja umMOwe © Prace na zastgpstwo), w tym:

a) kobiety- 57,

b) niepelnosprawni - 14,

c) funkcjonariusze - 0.

W Urzedzie $wiadezy prace 1 pracownikow IAS Rzeszow (administrator), 2 informatykéw
Centrum Informatyki Resortu Finanséw (CIRF) — jeden stacjonarnie, drugi zdalnie oraz
3 pracownikéw Podkarpackiego Urzedu Celno-Skarbowego w Przemyshu.

III.Kontrole organéw nadzoru nad warunkami pracy.

. Data wydanych
. N rgan kontro
Lp et N iy - decyzji i wnioskéw
1. | Pafistwowa Inspekcja Pracy brak - -
2. |Panstwowa Straz Pozamna brak -
| 3. |Padstwowa Inspekcja Sanitarna brak -
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IV. Ofwictlenie pomieszczen pracy.

W Urzgdzie Skarbowym w Jarostawiu oswietlenie pomieszczen i stanowisk pracy w ocenie
kontrolujgcych nie budzi zastrzezenn (nie przeprowadzano pomiaru natezenia o$wietlenia
elektrycznego). Stanowiska pracy o$wietlone s3 $wiatlem dziennych i sztucznym (oswietlenie
podstawowe oraz doswietlenie stanowisk pracy oswietleniem indywidualnym).

V.  Wentylacja i ogrzewanie pomieszczen pracy.

W pomieszczeniach pracy Urzgdu zapewniona jest wentylacja grawitacyjna. Wymiana powietrza
_/ dokonuje sig ponadto przez otwory okienne. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w tym zakresie.

V1. Profilaktyczne badania lekarskie.

Kontroli poddano realizacjg art. 229 Kodeksu pracy oraz realizacje zapisébw rozporzadzenia
Ministra Zdrowia i Opieki Spofecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz
orzeczefi lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w kodeksie pracy.
Skierowania na badania profilaktyczne okresowe i kontrolne dla pracownikéw wypisywane
saprzez pracownika kadr i dorgczane skierowanemu zodpowiednim wyprzedzeniem.
Skierowania przekazywane sg zgodnie zzatwierdzong procedurg zawarta w Zarzadzeniu
Nr 50/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 marca 2017 r. w
sprawie ' zasad organizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej nad zatrudnionymi oraz
zapewnienia im profilaktycznych badart lekarskich, zmienionym Zarzadzeniem Nr 60/2017.
Kontrola wykazala, ze pracownicy Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie, $wiadczacy
pracg w kontrolowanej jednostce posiadajg orzeczenia lekarskie stwierdzajace brak
przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym stanowisku pracy. Orzeczenia lekarskie
wystawione s przez lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan profilaktycznych.
Zgodnic ze stanowiskiem Gléwnego Inspektora Pracy w zwiazku z wystapieniem stanu
epidemii: ,,W przypadku ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, od
dnia ogloszenia danego stanu, zawicsza si¢ wykonywanie obowigzkéw wynikajacych
Z przepisow:

1) art. 229 § 2 zdanie pierwsze, § 4a w zakresie badati okresowych i § 5 ustawy z dnia

26 czerwca 1974 1. — Kodeks pracy (Dz. U. 2019 r. poz. 1040, 1320)”,

Po odwolaniu stanu zagrozenia epidemicznego, w przypadku gdy nie zostanie ogloszony stan
epidemii albo po odwolaniu stanu epidemii, pracodawca i pracownik s3 obowigzani
niezwlocznie podjgé wykonanie zawieszonych obowigzkéw i wykonaé je w okresie nie
dtuzszym niz 180 dni od dnia odwotania danego stanu.

W okresic od 20 lipca 2022 r. do 31 grudmia 2022 r. skicrowano 2 pracownikéw Urzedu
Skarbowego w Jarostawiu na badania kontrolne, natomiast w okresie 1 stycznia 2023 r. do
23 czerwca 2023 r. skierowano 1 pracownika Urzedu na badania kontrolne.
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VII. Szkolenia z zakresu BHP.

Kontroli poddano rodzaj i waimosé szkoleh z zakresu bhp wszystkich pracownikéw
$wiadczacych prace w kontrolowanej jednostce. Szkolenia realizowane sg zgodnie z zapisami
rozdziatu VIII dziatu X ustawy Kodeks pracy oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.
Kontrola wykazala, ze pracownicy sg poddawani szkoleniom wstgpnym (szkolepiom ogélnym
i stanowiskowym) przy podejmowaniu zatrudnienia oraz biorg udziat w odpowiednim terminie
w szkoleniach okresowych o czym $wiadcza aktualne zaswiadczenia z ukonficzonych szkoleft
okresowych.
Zgodnie ze stanowiskiem Giéwnego Inspektora Pracy w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii: ,W przypadku gdy termin przeprowadzenia szkolemia okresowego w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy lub bezpieczefistwa i higieny shuzby przypada w:
1) okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii lub
2) w okresie 30 dni od dnia odwolania stanu zagrozenia epidemicznego, w przypadku gdy nie
zostanie ogloszony stan epidemii, albo stanu epidemii
— termin ten wydluza si¢ do 60 dnia od dnia odwolania stanu zagrozenia epidemicznego,
w przypadku gdy nie zostanie ogloszony stan epidemii, albo stanu epidemii”.

Ponadto kontrola ewidencji instruktazy ogélnych w zakresic BHP, udzielonych stazystom,
praktykantom i wolontariuszom wykazala prawidlowos¢ wykonywania powierzonego zadania.
W okresie od 20 lipca 2022 r. do 31 grudnia 2022 r—dzielono 8 instruktazy ogélnych bedacych
stazystami lub praktykantami, natomiast w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 23 czerwca
2023 r., udzielono 8 instruktazy og6lnych.

VIIL Wypadki i choreby zawodowe w okresie oed 20 lipca 2022 r. do dnia przeprowadzenia

kontroli.
Lp. Rodzai Liczba wypadkéw i choréb zawodewych
4 zarcjestrowanych na dziefi przeprowadzenia kontroli
1. | Wypadek przy pracy/na stuzbie brak
Wypadek zréwnany z wypadkiem przy
2. A brak
pracy/na shizbie
3. | Wypadek w drodze do lub z pracy/shuzby brak
4, | Choroby zawodowe brak

IX. System pierwszej pomocy, w tym apteczki pierwszej pomecy.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Jarostawiu wyznaczyl w formie decyzji Nr 8/2023 z dnia
22 czerwca 2023 r. osoby do udzielania pierwszej pomocy.

Apteczka pierwszej pomocy zlokalizowana jest w pomieszczeniu nr 214 (Sekretariat) na
11 pigtrze, zawiera wykaz oséb wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcje
udziclania pierwszej pomocy. Wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy zostali przeszkoleni

w tym zakresie i posiadaja zaswiadczenia z ukoficzenia w/w szkolenia.
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Dodatkowo sprawdzone harmonogram czynnosci serwisowych Automatycznego defibrylatora
zewngtrznego (AED), w ktéry wyposazony jest budynek US w Jarostawiu.

Ryzyko zawodowe, $rodki higieny osobistej oraz S§rodki ochrony indywidualnej oraz
odziezy i obuwia roboczego.

Oceny ryzyka zawodowego dokonano metodg Risk Score.
W kontrolowanej jednostce wyodrebniono nastepujace rodzaje grup stanowisk:

1) Pracownik/funkcjonariusz kicrujgcy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujgcy
czynnosci administracyjno-biurowe, obstugujacy komputer i kierujgcy pojazdem
(Karta Nr 1),

2) Pracownik/funkcjonariusz kierujacy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujacy
czynnosci administracyjno-biurowe (Karta Nr 2),

3) Pracownik/funkcjonariusz - wykonujgcy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer (Karta Nr 3),

4) Pracownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
obshigujacy komputer i kierujacy pojazdem, w ramach obowigzkéw stuzbowych
(Karta Nr 4),

5) Pracownik wykonujacy czynnosci windykacji naleznosci lub czynnosci kontroli
podatkowej (Karta Nr 5),

6) Archiwista, wykonujgcy czynnosci administracyjno-biurowe z wykorzystaniem monitora
ekranowego (Karta Nr 6).

Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone s3 na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie sie
z ich trefcig oraz ich wydruku. Obecni pracownicy kontrclowanej jednostki zapoznali si¢
z oceng ryzyka zawodowego na zajmowanych stanowiskach pracy, czemu dowodza prawidiowo
prowadzone przez bezposrednich przelozonych oraz Wieloosobowe Stanowisko Wsparcia
wykazy potwierdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy.
Podczas kontroli sprawdzono prawidlowo$¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia
w Srodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego oraz kart ewidencyjnych
wyposazenia w srodki higieny osobistej, zgodnie z trescig Zarzadzenia Nr 40/2019 Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 1. w sprawie zasad i norm
nieodplatnego dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom srodkéw ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego, zinienione zarzadzeniami nr 260/2020, 118/2021 i 51/2023
oraz Zarzgdzenia Nr 140/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21
lipca 2017 r. w sprawie normm przydzialu $rodkow higieny osobistej dla
pracownikdw/funkcjonariuszy.

Dokumentacja nie budzi zastrzezen.

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy.

Instrukcje bezpieczefistwa i higieny pracy sa dostgpne na stronic intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zaktadka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie sie
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)
2)

3)

z ich treicig oraz ich wydruku. Instrukcje BHP dotyczace urzadzen biurowych takie jak
kserokopiarka, niszczarka dokumentéw, gilotyna, itp. s3 umiejscowione w poblizn w/w.
urzadzen.

. Przeglad warunkdéw pracy - stanowisko i proces pracy.

. Ogolna ocena stanowiska pracy.

Dokonano kontroli stanowisk pracy, w tym pomieszczenia wyposazone w monitory ekranowe.
Kontrolowane pomieszczenia odpowiadajg wymogom przepisow rozporzadzenia MPiPS z dnia
26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogé6lnych przepiséw bhp oraz rozporzadzemia Ml z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki
iich usytuowanie. Ustalono, iz sg przestrzegane przepisy w zakresie zapewnienia dogodnego
doj$cia pracownikéw do stanowisk pracy. Stanowiska pracy wyposazone sg w ergonomiczne
biurka oraz fotele zapewniajace spelnianie parametréow okreslonych w obowiazujacych
przepisach w zakresie stabilnosci (podstawa pigeiopodporowa), regulaciji wysokosci siedziska,
pochylenia oparcia, wyprofilowania siedziska i oparcia, pelnego obrotu wokél osi pionowej,
podlokietniki.

W pomieszczeniach pracy zapewniono urzadzenmia ochronne (zaluzje, wertykale, zaslony),
eliminujace nadmierne dzialanic promieni slonecznyech, zachowane sg parametry dotyczace
wolnej przestrzeni i kubatury przypadajacej na jednego pracownika. Wszystkie pomieszczenia
pracy posiadajg wymagang przepisami wysokosé. Nie stwierdzono nadmiernego zaggszczenia
stanowisk pracy lub przekroczenia norm wolnej powierzchni przypadajgcej na jednego
pracownika.

Pomieszczenia i urzagdzenia higieniczno-sanitarne.

Na kazdym poziomie kontrolowanej jednostki znajduja si¢ pomieszczenia lazienek
i pomieszczenia ustgpowe — oddzielne dla kobiet i mezczyzn. Ilo$¢ i rodzaje pomieszczen
higieniczno-sanitarnych oraz ich wyposazenie (umywalki, miski ustepowe, zawory cicplej
wody) sg odpowiednie do liczby zatrudnionych. Wysoko$¢ pomieszczen higieniczno-sanitarnych
jest prawidtowa. Wielko$é¢ pomieszczen oraz ich kubatura odpowiada wymogom przepiséw
rozporzadzenia MPiPS z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogélnych przepisdw bhp oraz
rozporzadzenia MI z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. Urzadzenia higieniczno-sanitame utrzymane s3
utrzymane w czysto$ci oraz sprawnosci technicznej. -

. Pomieszczenia archiwum.

Usytuowanie — piwnica w budynku pofozonym przy ul. Przemystowej 2 A w Jaroslawiu.
Obstuga - pomieszczenie obslugiwane jest przez zatrudniong
w pelnym etacie w Wielooscbowym Stanowisku Wsparcia. Zakres zadad zwigzanych z obstugg
archiwum zostal zawarty w zakresie czynnosci. Stanowisko pracy w archiwum to stanowisko
pracy czasowej, gdzie laczny czas wykonywania zadaf shuzbowych trwa ponizej 4 godz. w ciggu
jednej doby. State stanowisko pracy obslugujacego archiwum znajduje si¢ pomieszczeniu
biurowym

Oznakowaniec pomieszczenia archiwum znakiem ostrzegajgcym przed zagrozeniami
biologicznymi oraz oznaczenie nosnosci regatéw i polek — prawidiowe.
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4)

Srodki ochrony indywidualnej - obstlugujacy archiwum posiada. i prawidiowo uzytkuje
przydzielong odziez ochronng, tj.:

a) fartuch roboczy,

5)

6)

XIIL.

XIV.

b) rgkawice bawelniane,
¢) poéimaska ochronna,
zgodnie z obowigzujacy tabelg norm przydziatlu $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
iobuwia roboczego wprowadzong Zarzgdzeniem Nr 40/2019 Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm nieodplatnego
dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego, zmienione zarzgdzeniami nr 260/2020, 118/2021 i 51/2023.Przedmiotowa
dokumentacja nie budzi zastrzezen..
Srodki do mycia i dezynfekcji pomieszczeri archiwum — za udostepnienie §rodkéw do mycia
i dezynfekecji pomieszczen archiwum odpowiada firma zewnetrma, sprzgtajgca kontrolowany
obiekt.
Instrukcje  dotyczace  obslugi  pomieszczenia archiwum — s3  umiejscowione
W pomieszczeniu archiwum.

4, Sprzet do pracy na wysokosci:
Kontrolowany Urzad wyposazony jest w 4 drabiny. Jedna z nich nie nadaje si¢ do eksploatacji i
czeka na likwidacje. Pozostale, zgodnie z przedstawionymi protokolami przegladu okresowego,
nadaja si¢ do eksploatacji.

Stan fechniczny wiytkowanych pomieszczen, urzgdzen i innego wyposazenia.

Stan techniczny wrzadzen i wyposazenia pomieszczen pracy na parterze i pietrach
w kontrolowanej jednostce nie budzi zastrzezen.

Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu oraz instalacje.

Lp. Rodzaj urzgdzenia technieznego Dokumentacja

Umowa 12 kwietnia
2023 r. na $wiadczenie ushig kontroli okresowej stanu
Piec pazowy centralnego ogrzewania, kociol | technicznego instalacji gazowej i urzadzefi w kotlowni
wodny, zbiomik ci$nieniowy (marki Viessmann) | oraz przegladu stann technicznego systemu ogrzewania,
z uwzglednieniem efektywnosei energetycznej krotiéw.
Badania UDT wane do 31 paZdziernika 2023 r.

L

2. | Platforma dla os6b niepeinosprawnych Wylaczona z ruchu — awaria

XYV.

XVL.

Wydane zalecenia pokontroine:
Oznakowac¢ zmiany poziomu na klatkach schodowych tj. okleié tasmg ostrzegawczg pierwszy
1 ostatni stopieni schodéw na wewnetrznej klatce schodowej - niezwlocznie.

Uwagi wniesione do protokolu:

Do ustaleri zawartych w protokole svriesiene/nie wniesiono* zastrzezen.
Protokét sporzgdzono w 1 egzemplarzu.
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Podstawa prawna:

$§ 3 Rocporzqdeenia Rody Ministréw =
(Dz.U. Z 1997 r. Nr 109, poz. 704 z poin. zm.).

dmia 2 wrzesnia 1997 r.

wsprawie shoby bespieczeristwa i khigieny pracy
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