adi e

ol

6.

Rzeszow, dnia 29 sierpnia 2023r.

Izba Administracji Skarbowej w Rzeszowie

Referat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
W dokumencic ograniczono informacje na
podstawic art. 5 ustawy o dostgpic do
informacji  publicznej.  Anonimizacjg
przeprowadzila w dniu 26stycznia 2024r.

Halina Bajor starszy specjalista %Ll .
diadics- @‘419

Znak sprawy: 1801-TWH.131.38.2023

PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP

przeprowadzonej w jednostce:

Urzad Skarbowy w Ropczycach

reprezentowanej przez:

Naczelnika Urz¢du Skarbowego w Ropczycach - Jan Kochanowicz

przeprowadzonej w dniu 28 sierpnia 2023 r.
przez:
- Referacie Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie,
Kontrolg przeprowadzono w obecnosci:
e w Wicloosobowym Stanowisku Wsparcia,

e w Wicloosobowym Stanowisku Wsparcia,
¢ w Wicloosobowym Stanowisku Wsparcia.
W czasie kontroli informacji udziclaly osoby w obecnodei ktorych kontrolg przeprowadzono.

Przedmiotem kontroli obj¢to nast¢pujgce zagadnienia:

Whioski i1 zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;.

Przestrzeganie obowigzkow wynikajacych z przepiséw BHP.

Przeglad warunkéw pracy — stanowiska i procesy pracy, w tym praca przy monitorach
ekranowych.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszezen, urzadzen i innego wyposazenia.

Prawidlowos¢ prowadzenia wykazu potwierdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/stuzby.

Prawidtowos¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki higieny osobistej oraz
kart cwidencyjnych wyposazenia w Srodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego.

Prawidlowos$é prowadzenia ewidencji instruktazy ogdlnych w zakresie BHP udzielonych
stazystom, praktykantom i wolontariuszom.

Wyznaczenie 0sob do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

Sprz¢t do pracy na wysokosci.

Ogolna charakterystyka jednostki kontrolowanej.

Przeznaczenie obiektu.

Budynek przeznaczony jest na potrzeby niezespolonej administracji rzgdowej. Wykonywana jest
W nim praca o charakterze biurowym oraz czynno$ci zwigzane z obstugg podatnikow.
Usytuowanie obicktu i jego opis.

Budynek polozony jest przy ul. Sw. Barbary 12 w Ropezycach, wolnostojacy 3-kondygnacyjny.
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Charakterystyka:

wysokosé: 12,3 m - budynek Sredniowysoki,

ilo$¢ wyjs¢ ewakuacyjnych - 3;

ilos¢ klatek schodowych — 1;

ilo$¢ kondygnacji — 3.

Przeznaczenie pomieszczen na poszczegdinych kondygnacjach:

parter: pomieszcezenia biurowe, magazyny, skladnica akt podr¢cznych, sala obstugi, sanitariaty,

I pigtro: pomieszczenia biurowe, serwerownia, magazyn, kancelaria tajna, sanitariaty, archiwum,
Il pi¢tro: pomieszczenia biurowe, pomieszezenie socjalne, kottownia, pomieszezenie narad,
sckretariat, sanitariaty.

Zatrudnienie (stan na dzien 28 sierpnia 2023 r.- dane pobrane z komorki wlasciwej ds. kadr):
Zatrudnieni w ramach umowy o pracg/ mianowania/ powolania — ogdlem 42 osoby, w tym:

a) kobiety — 31,

b) niepetnosprawni - 5,

¢) funkcjonariusze — 0.

Ponadto w Urzedzie swiadezy pracg 1 pracownik CIRF oraz 1 pracownik 11 US w Rzeszowie.

Lp. Nazwa organu Data kontroli I)atzf_v.vyda.ny d,'
decyzji | wnioskow
1. [ Panstwowa Inspekcja Pracy | brak - N __'
2. | Pafnstwowa Inspekcja Sanitarna brak -

I11. Kontrole organéw nadzoru nad warunkami pracy/stuzby.

Iv.

VL

Oswietlenie pomieszezen pracy/shuzby.

W Urzedzie Skarbowym w Ropcezycach o$wietlenie pomieszezen i stanowisk pracy nie budzi
zastrzezen za ‘wyjgtkiem pomieszezen nr 314, 315, 316, 317, 319 gdzie o$wietlenie Swiatlem
dziennym znacznie utrudnia wykonywanic czynnosci stuzbowych przy stanowisku
kompul.erowyr!n (ni¢ przeprowadzano pomiaru natgzenia o$wictlenia elektrycznego). Wszystkie
stanowiska pracy o$wictlone sy Swiatlem dziennym i sztucznym (o$wietlenie podstawowe oraz
doswictlenie stanowisk pracy oswietleniem indywidualnym).

Wentylacja i ogrzewanie pomieszczen pracy.

W pomieszczeniach pracy kontrolowanej jednostki zapewniona jest wentylacja grawitacyjna.
Wymiana powietrza dokonuje si¢ ponadto przez otwory okienne. Nie stwierdzono
nicprawidlowo$ci w tym zakresie. Budynek ogrzewany z whasnej kottowni gazowej.

Profilaktyczne badania lekarskie.
Kontroli poddano realizacj¢ art. 229 Kodeksu pracy oraz realizacj¢ zapisdOw rozporzaydzenia
Ministra Zdrowia 1 Opieki Spolecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikow, zakresu profilaktycznej opicki zdrowotnej nad pracownikami oraz
orzeczen lekarskich wydawanych do celow przewidzianych w kodeksie pracy. Skierowania na
badania profilaktyczne wstgpne, okresowe i kontrolne dla pracownikow wypisywane sy zgodnie
z zakresem zadan komoérek przez pracownika komorki ds. kadr JAS w Rzeszowie i doreczane
kiecrowanemu pracownikowi Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie, $wiadczgcemu prace
w kontrolowanej jednostce z odpowiednim  wyprzedzeniem czasowym.  Skierowania
przekazywane sg zgodnic z zatwierdzonyg procedury zawarty w Zarzadzeniu Nr o 50/2017
Dyrektora 1zby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 marca 2017 r. w sprawie zasad
organizacji profilaktycznej opicki zdrowotnej nad zatrudnionymi oraz zapewnienia im

> ~ . 3 S Te ) o

IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W RZESZOWIE | ul. GEODETOWGEODETOW



VIIL.

kontrola wykazata, Zze pracownicy posiadaja orzeczenia Iekarskie stwierdzajgce brak
przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym stanowisku pracy, wystawione przez.
lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan profilaktycznych.

W kontrolowanym okresie poddano badaniom profilaktycznym:

wstepnym — 1 pracownika i 4 stazystow,

okresowym - 17 pracownikéow.

Szkolenia z zakresu BHP.

Kontroli poddano rodzaj i wazno$¢ szkolen z zakresu bhp wszystkich pracownikow
Swiadczgeych pracg w kontrolowanej jednostce. Szkolenia realizowane sg zgodnie z zapisami
rozdziatu VIII dziatu X ustawy Kodeks pracy oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa 1 higieny pracy.
Kontrola wykazala, ze przy podejmowaniu zatrudnienia pracownicy byli poddawani szkoleniom
wstgpnym (ogolnym i stanowiskowym). Pozostali zatrudnieni w stosownym terminie realizowali
szkolenia okresowe o czym §wiadczg aktualne zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.

Kontrola ewidencji instruktazy ogolnych w zakresie BHP, udzielonych stazystom, praktykantom
i wolontariuszom wykazata prawidlowos¢ wykonywania powierzonego zadania.

W kontrolowanym okresie przeszkolono ogolnie i1 stanowiskowo 10 praktykantow/stazystow.
W trakcie kontroli do wgladu przedstawiono Karty szkolen wst¢pnych, gdzie dostrzezono braki
w tresci. Zausterkowang dokumentacj¢ uzupelniono w dniu kontroli.

VIIL. Wypadki i choroby zawodowe w okresie od dnia 5 sierpnia 2022 r. do dnia

IX.

przeprowadzenia kontroli.

Lp. . Liczba wypadkéw i chorab zawodowych
Rodzaj . o e i .
zarcjestrowanych na dzien przeprowadzenia kontroli
: 1. | Wypzxdclg_prﬂ(;n:—yllla_ stuzbie brak o
Wypadek zrownany z  wypadkiem przy
2. jié brak
pracy/na stuzbie
3. | Wypadek w drodze do lub z pracy/sluzby brak
4. | Choroby zawodowe brak

System picrwszej pomocy, w tym apteczki pierwszej pomocy.
Naczelnik Urzedu Skarbowego w Ropezycach wyznaczyl Decyzjg nr 3/2018  z  dnia
18.06.2018r. osoby do udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;j, t).:

o
Apteczka pierwszej pomocy zlokalizowana jest w pomieszezeniu nr 308 na Il pigtrze oraz na
parterze na sali obshugi podatnika, zawiera wykaz os6b wyznaczonych do udzielania pierwsze)
pomocy oraz instrukcje udziclania pierwszej pomocy. Wyznaczeni do udziclania picrwszej
pomocy zostali przeszkoleni w tym zakresic i posiadajg zaswiadczenia z ukoficzenia
w/w. szkolenia.
Kontroli poddano harmonogram czynnosci serwisowych defibrylatora (AED) — nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

Ryzyko zawodowe, $rodki higieny osobistej oraz srodki ochrony indywidualnej oraz
odziezy i obuwia roboczego.

Oceny ryzyka zawodowego dokonano metodg Risk Score.

W kontrolowanej jednostce wyodrgbniono nastepujgce rodzaje grup stanowisk:
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XII.

. Pracownik/funkcjonariusz  kicrujgcy pracownikami/funkcjonariuszami -  wykonujgey
czynnos$ci administracyjno-biurowe, obstugujacy komputer i kierujgcy pojazdem w ramach
obowigzkow stuzbowych (Karta Nr 1),

2. Pracownik/funkcjonariusz  kierujagcy pracownikami/funkcjonariuszami -  wykonujgcy
czynnosci administracyjno-biurowe, obslugujacy komputer (Karta Nr 2),

3. Pracownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujgcy komputer (Karta Nr 3),

4. Pracownik/funkcjonariusz - wykonujgcy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer i kicrujacy pojazdem w ramach obowigzkow stuzbowych (Karta Nr
4),

5. Pracownik wykonujgcy czynnosci windykacji naleznoscei lub czynnosci kontroli podatkowej
(Karta Nr 5),

6. Archiwista, pracownik/funkcjonariusz wykonujgcy czynnosci administracyjno-biurowe
z wykorzystaniem monitora ckranowego (Karta Nr 6),

7. Konserwator (Karta Nr 7),

8. Kierowca (Karta Nr 8).

Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone sg na stronie intranetowej Izby Administracji

Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie sic

z ich treseig oraz ich wydruku. W trakcie kontroli przedstawiono do wgladu wykazy potwierdzen

zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy. Podczas kontroli

sprawdzono prawidlowo$¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w srodki ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego oraz kart ewidencyjnych wyposazenia w Srodki
higieny osobistej, zgodnie z trescig Zarzgdzenia Nr 40/2019 Dyrektora Izby Administracji

Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm nieodplatnego

dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i

obuwia roboczego, zmienione zarzgdzeniami nr 260/2020, 118/2021, 51/2023 oraz Zarzadzenia

Nr 140/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 lipca 2017 r. w

sprawic norm przydziatu $rodkow higieny osobistej dla pracownikow zmienione zarzadzeniem

nr 52/2023.

W trakcie kontroli dostrzezono brak wyposazenia pracownika utrzymujgcego tereny ziclone

w stosowne Srodki higieny osobistej, zgodnie z trescia ww. przepisdéw.— osoba wyznaczona do

utrzymywania terenéw zielonych wokot kontrolowanej jednostki - oswiadezyl, ze w uzgodnieniu

z kierownikiem jednostki zlozy niezwlocznie dodatkowe zapotrzebowanie na r¢eznik kgpiclowy

i zel, zgodnie z Zarzadzeniem w sprawic norm przydziatu srodkow higieny osobistej dla

pracownikow.

Pozostala dokumentacja nie budzila zastrzezen.

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy.

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy sg dostgpne na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie si¢
z ich trescig oraz ich wydruku. Ni stwierdzono nieprawidlowosci.

Przeglad warunkow pracy - stanowisko i proces pracy.

Ogolna ocena stanowiska pracy.

Dokonano kontroli stanowisk pracy, w tym pomicszczenia wyposazone w monitory ekranowe.
W wigkszosci kontrolowane pomieszezenia odpowiadaja wymogom przepisow rozporzadzenia
MPiPS z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawice ogélnych przepisow bhp oraz rozporzadzenia MI
z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawic warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadacé
budynki iich usytuowanie. Ustalono, iz sg przestrzegane przepisy w zakresie zapewnienia
dogodnego dojscia pracownikéw do stanowisk pracy. Stanowiska pracy/stuzby wyposazone sg
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1)
2)

4)

w ergonomiczne biurka oraz krzesto zapewniajace spelnianie parametrow okreslonych
w obowigzujgcych przepisach w zakresie stabilnosci (podstawa pigciopodporowa), regulacji
wysokosci siedziska, pochylenia oparcia, wyprofilowania siedziska i oparcia, pelnego obrotu
wokol osi pionowej, podlokietniki. W pomieszezeniach pracy zapewniono urzadzenia ochronne
(zaluzje, wertykale, zastony), eliminujgce nadmierne dzialanie promieni slonecznych za
wyjatkiem pomieszezen nr: 314, 315, 316. 317, 319. edzie oswietlenie $wiatlem dziennym
znacznie utrudnia wykonywanie czynnosci shuzbowych przy stanowisku komputerowym —
promienie sloneczne odbijajac si¢ w ekranie monitora powoduja przeciazenie narzadu wzroku
pracownika. We wszystkich pomieszczeniach biurowych zachowane sg parametry dotyczace
wolnej przestrzeni i kubatury przypadajgcej na jednego pracownika. Wszystkie pomieszcezenia
pracy posiadajg wymagang przepisami wysokosé. Nie stwierdzono nadmiernego zageszezenia
stanowisk pracy lub przekroczenia norm wolnej powierzchni.

Pomieszezenia i urzgdzenia higieniczno-sanitarne.

Na kazdym poziomie kontrolowanej jednostki znajdujag si¢ pomieszczenia lazienek
i pomieszczenia ustgpowe — oddzielne dla kobiet i mezczyzn. Ios$é i rodzaje pomieszczen
higieniczno-sanitarnych oraz ich wyposazenie (umywalki, miski ust¢powe, zawory cieplej
wody) sy odpowiednie do liczby zatrudnionych. Wysoko$¢ pomieszezen higieniczno-sanitarnych
jest prawidlowa. Wielko$¢ pomieszezen oraz ich kubatura odpowiada wymogom przepisow
rozporzadzenia MPiPS z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bhp oraz
rozporzadzenia Ml z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. Urzgdzenia higieniczno-sanitarne utrzymane sg
w czystosci oraz sprawnosci techniczngj.

Pomieszczenia archiwum.

Usytuowanie — pomieszczenie nr 214 zlokalizowane na 1 pigtrze.

Obsluga - pomieszezenie obstugiwane jest przez., zatrudnionego
w Wicloosobowym Stanowisku Wsparcia na pelnym etacie. Zakres zadan zwigzanych z obslugy
archiwum zostal zawarty w zakresie czynnosci. Stanowisko pracy w archiwum to stanowisko
pracy czasowej, gdzie laczny czas wykonywania zadan stuzbowych trwa ponizej 4 godz. w ciggu
jednej doby. Stale stanowisko pracy obstugujgcego archiwum znajduje si¢  pomieszezeniu
biurowym nr 301 na Il pi¢trze.

Oznakowanic  pomieszczenia  archiwum  znakiem  ostrzegajgcym  przed  zagrozeniami
biologicznymi oraz oznaczenie nosnosci regatow i potek — prawidltowe.

Srodki  ochrony  indywidualnej  —obslugujgcy  archiwum,  realizujgcy  zadania
w zakresie obslugi transportowej jednostki oraz wykonujgcy c¢zynnosci konserwatorskie posiada
1 prawidtowo uzytkuje przydzielong odziez ochronna, tj.:

a) fartuch roboczy (bawetniany),

b) re¢kawice bawelniane,

¢) polmaska ochronna,

d) fartuch drelichowy,

¢) rekawice ochronne,

) czapka letnia z daszkiem,

g) rckawice ocieplane,

h) kurtka cieptochtonna,

i) buty gumowe,

1) gogle ochronne,

k) czapka ocicplana,

) trzewiki z metalowym noskiem,

m) przylbica z nausznikami,

n) rckawice antywibracyjne,

0) buty ochronne z antyposlizgowy podeszwa,
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p) spodnie typu ogrodniczki,
q) gogle ochronne,
r) polmaska ochronna
zgodnie z obowigzujacy tabela norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego wprowadzong Zarzgdzeniem Nr 40/2019 Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm nicodplatnego
dostarczania pracownikom i tunkcjonariuszom Srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego zmienione zarzadzeniami nr 260/2020 i nr 118/2021.

5) Srodki do mycia i dezynfekcji pomieszczen archiwum — za udostepnienic $rodkéw do mycia
1 dezynfckeji pomieszezen archiwum odpowiada firma zewnetrzna, odpowiadajgca za
utrzymanie czystosci w kontrolowanym obiekcie.

6) Instrukcje  dotyczace  obslugi  pomieszczenia archiwum — s3  umigjscowione
w pomieszczeniu archiwum.
7) Sprz¢t do pracy na wysokosci — kontroli poddano 2 szt. drabin, do ktérych kolejno

przedstawiono do wgladu protokoly z przeprowadzonych czynnosci serwisowych — brak uwag.
XIII. Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzen i innego wyposazenia.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzen i wyposazenia pomieszczeh pracy
w kontrolowanej jednostce nie budzi zastrzezen.

XIV. Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu oraz instalacje.
Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu:

Lp. Rodzaj urzadzenia technicznego Dokumentacja
1 Kaskada kotlow wodnych Vaillant VU 282-5 Nie dotve
* | TurboMAX 22007 r. (28 kW kazdy) tyezy
2. | Zbiorik cisnieniowy Vaillant typu VIH 200 Nie dotyczy
| 3. | Winda Termin nasigpnego przegladu - grudzien 2023 r.

Uprawnienia i kwalifikacje zatrudnionych, obslugujacych wymienione urzgdzenia téchniczne:

Lp. Imig i nazwisko Rodzaj (zakres) uprawnien i kwalifikacji

Swiadectwo kwalifikacyjne  Nr E/1034/078/20,
uprawniajgce do zajmowania si¢ eksploatacjy urzgdzen,
instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji ,,E”

L. wgrupic I, wydane przez Zaklad Doskonalenia
Zawodowego
w Rzeszowie, wazne do dnia 20.08.2025 r.
2 Umowa Nr 1801-11Z.023.47.2023 z dnia 12 |Kontrola okresowa stanu technicznego instalacji
© | kwietnia 2023 r. gazowej i urzadzen w kottowni
3 Umowa Nr 1801-TLZ1.023.152.2022 z dnia | Swiadczenie ustug konserwacji i napraw urzaydzen
© |13 kwietnia 2022 1. transportu bliskiego

XV. Wydane zalecenia pokontrolne:

1. W pomieszezeniach pracy nor: 314, 315, 316, 317, 319 zapewni¢ urzgdzenia ochronne,
eliminujgce nadmierne dziatanie promieni stonecznych— niezwlocznie w uzgodnieniu z komoérky
logistyki (zalecenie pokontrolne z dnia 10 sierpnia 2022 r. niczrealizowane do dnia obecnej
kontroli).

2. Uzupehni¢ wyposazenie pracownika wyznaczonego do obstugi urzgdzen do pielggnacji terenow
zielonych w stosowne §rodki higieny osobistej) - niezwlocznie.
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X VI, Uwagi wniesione do protokolu:
Do ustalen zawartych w protokole waiesiono/nic wniesiono* zastrzezen.

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Ropezycach
Jan Kochanowicz | Autoryzowano w systemic SZD
Autoryzowano w systemic SZ.1) l 29.08.2023r.
30.08.2023r, |

(data, pieczatka i podpis | przeprowadzajacego hontrolg)

(data, pieczatka i podpis reprezentujgcego kontrolowang jednostke) |

Zapoznalem sie:
w/z Dyrekiora
Tzby Administracji Skarbowe] w Rzeszowic
Piotr Bauman
Z-ca Dyrektora
Autoryzowano w systemie SZD
30.08.2623 ¢

(data, picezytka § podnis Dyrektota- [zby Administracji Skarhowsy w Rreszowse

LR . e
nicwiasciwe skresli¢

Podstawe pravwind,

(D= U 7 1997 r. Nr 109, po=. 704 = p6in. =m.)

$ 3 Rozporzqdzenia  Rady Mmistrow = daia 2 wrzesnia 1997 v, wsprawie  shizhy  be-pieczerstwe i higieny  pracy

*
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