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Rzeszow, dnia 23 czerwea 2021 «.

Skarbowa

Izba Administracii Skarbowej w Rzeszowie
Referat Bezpieczefistwa i Higieny Pracy

Znak sprawy: 1801-TWH.131.6.2021

PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP
brzeprowadzonej w jednostee:

Urzyd Skarbowy w Brezozowie
reprezentowanej przez:
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Brzozowie — Roberta Szubg

przeprowadzonej w dniu 18 czerwea 2021 .
przez:

* Boguslawa Witowskiego — Starszy Specjalista w Referacie Bezpieczefistwa i Higieny
Pracy Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie,

¢ Arng Kufnigr — Starszy Inspekior w Referacie Bezpieczefistwa i Higieny Pracy Izby
Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Kontrolg przeprowadzono w obecnofici:

Doroty Komskiej - Starszego Specjalisty w Wieloosobowym Stanowisku ‘Waparcia,

2. Doroty Konieczko — Inspektora w Wieloosobowym Stanowisku Wsparcia.
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W czasie kouwiroll informacii udzielily osoby w obecnodci kibrych kontrola zostata
przeprowadzona oraz pracownicy Urzedu Skarbowego w Brzozowie,

Przedmiotem kontroli ohjeto nastepuigee zagaduieniaz

Whrioski i zalecenia 2 ostatnio przeprowadzone] kontroli kompleksowey.
Przestrizeganie obowigzkow wymnikajacych z przepiséw BHP,

Przeglad warunkdéw pracy/stuzby — stanowiska i procesy pracy/stuzby, w tym praca/stuzba prey
monitorach ekranowych.

Stan techniczny uzytkowanych porieszezed, utzqdzes: i innego wyposazenia,

Prawidiowosé prowadzenia wykazu potwierdzel zapoznanie sie z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/shuzby,

Prawidtowo$é prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki higieny osobistsj orez
kart ewidencyjnych wyposaZenia w drodki ochrony indywiduslne] oraz odzezy i obuwia
roboczego.

Prawidlowos$¢ prowsdzenia ewidencji instruktazy ogbloych w zakresic BHP udzielonych
stazystom, praktykantom i wolontativszom.

Wyznaczenie oséh do udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;.
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II. Ogblua charakferystyka jednostki kontrolowanej.

1. Przezmaczenic obickta.
Budynek przeznaczony jest na potrzeby niezespolone] administracji rzadowej .

. Usytuowanie obiekiu i jego opis.
Budynck polozony jest przy 4l Kazimierzowskisj 1 w Brzozowie, wolnostojacy,
4-kondygnacyjny.

3. Charakterystyka:

1} wysokos€: 121 - niski;

2) ilodé wyjsc ewakuacyjnyeh - 2;
3) ilos kiatek schodowych - 1;
4} ilosé kondygnacii — 4.

4. Przeznaczenie pomicszczen na poszezegblnych kondygnacjach:

1} przyziemie: archiwum, MAagazyny, garaze

2) parter: sala cbstugi, pomieszczenia biurowe, sanitariaty
3) Ipigtro: sekretariat, pomieszczenia biurowe, sanitariaty,
4) TI pigtro: pomieszczenia bivrowe, sanitariaty, kotlownia.

5. Zatrudniemie (stan na dzied 18 czerwea 2021 r. - dage pobrane z komérki wiasciwej ds. kadr):
Zatrudnieni w ramach TmMowy 0 prace/ mianowania/ powolania - ogélem - 37, w tym:
a) kobiety- 26,
b) niepelnosprawni - 2,
¢) funkcjonariusze - 0.
Ponadto w kontrolowanym Urzedzie, W dniu kontroli, swiadczylo pracg dwéch pracownikéw
Centrum Informatyki Resortu Finansdw oraz CZworo prakiykantw/stazystow.

[IL. Kontrole organdw nadzoru nsd warankami pracy.

Dats wydsayck
ip. Mazwa Srgann Dats kontroll i fi1 wrioskéw
1.  Panstwowa Inspekeia Prac | Brak -
2. Panstwowa Inspekcia Sanitarne  Brak {
3, Paistwowa Siraz Podzma Pk |~

IvV. Ofwietlenie pomicszezed pracy.

W pomieszezeniach pracy xontrolowanej jednostki o$wietlenie pomieszczeh i stanowisk pracy
nie budzi zastrzezeh (kontrola wizualna, nie przeprowadzono badan).

V. Wentylacja i ogrzewanie pom jeszerel pracy.

W pomieszezeniach pracy kontrolowanej jednostki zapewnjona jest wentylacja grawitacyjna.
Wymiapa powielrza dokonuje si¢ ponadio przez otwory okienne. Nie stwierdzopo
nieprawidiowosci w tym zakresie.

Urzad ogrzewany jest piecem gazowym - ,,Buderus”.
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Profilaktyczne badania lekarsiie.

Kontroli poddanc realizacie art. 229 Kodeksu pracy oraz realizacie zapiséw rozporzadzenia
Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 30 maja 1996 1. w sprawie przeprowadzania badag
lekarskich pracownikéw, zakvesn profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz
orzevzed lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w kodeksie pracy.

Skierowania na badania profilakiyezne okresowe i kontrolne dia pracownikéw wypisywane
§3 przez pracownika kadr Iub pracownika Wieloosobowego Stanowiska Sekretariaty i dorgczane
skierowanemu  z odpowiednim wyprzedzeniem. Skierowania przekazywane sa zpodoie
z zatwierdzong procedurg zawsarty w Zarzgdzeniu Nr 50/2017 Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 marca 2017 r. w sprawie zasad organizacji profilaktyczne;
opieki zdrowoinej nad zatrudnionymi oraz zapewnienia im profilsktycanych badat Iekarskich,
zmienionym  Zarzgdzeniem Nr  60/2017. Kontrola  wykazala, 2o WBZYSCY
pracownicy/funkcjonariusze  Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie, s$wiadczgoy
praceg/siuzbe w kontrolowanej jednostce posiadajg orzeczenia lekarskie stwierdzajace brak
przeciwwskazaf zdrowotnych do pracy na zajmowanym stanowisku pracy. Orzeczenia lekarskie
wystawiane s przez lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badafi profilaktyernych.

Zgodnie ze stanowiskiem Gléwnego Inspektora Pracy w zwigzku z wystapieniera stana
epidemii: ,W przypadku ogloszenia stanu zagrozenia epidemicanego albo stany epidemii, od
dnia ogloszenia danego stanu, zawiesza si¢ wykonywanie obowigzkdw wynikajgcych
Z przepiséw:
1) art. 229 § 2 zdanie pierwsze, §4awzakresiebadaﬁoh‘mwchi§5ustawyzdnia
26 czerwea 1974 1. - Kodeks pracy (Dz. U. 2019 1. poz. 1040, 1320)™,

Po odwolaniu stanu zagrozenia epidemicznego, w przypadku gdy nie zostanie ogloszony stan
epidemii albo po odwolsniu stanu epidemii, pracodawca i pracownik sg obowigzam
niezwlocznie podjgé wykonanie zawieszonych obowigzkéw i wykonaé je w okregie nie
dhurszym nix 180 dni od dnia odwolania danego starny.

W okresie od 21 padzicrnika 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. skierowano jednego pracownika
Urzgdu Skarbowege w Brzozowie na badaniz kontrolne, natomiast w okresie od 1 stycznia
2021 r. do 18 czerwona 2021 1. skierowans 2 pracownikéw Ureedu na badania kontrolne {z czego
jednego pracownika dwukrotnie),

Szkolenis z zakresu BHP,

Kontroli poddanc rodzaj i waznoéé szkolert z zakresu bhp wszystkich pracownikéw Urzedy
Skarbowego w Tarnobrzegu. Szkolenia realizowane sq zgodnie z zepisami rozdziaty VI deiaty
X ustawy Kodeks pracy oraz rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r.
w sprawie szkolerda w dziedzinie bezpieczénistwa i higieny pracy. Kontrola wykazala, e
pracownicy/funkcjonarivsze sg poddawani szkoleniom wstepnym  (szkoleniom ogélnym
i stanowiskowym). Pozostali zatrudnieni w stosownym terminie realizowali szkolenia okresowe
o czym $Swiadez akiualne zadwiadezenia o ukoficzeniu szkolemia.
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Zpodnie 22 stanowiskiem OGtéwnego Inspektora Pracy w zwigzku 7 wysigpieniem Sstanu
epidemii: W przypadku gdy termin przeprowadzenia szkolenia okresowego w dziedzinie
bezpieczefistwa i higieny pracy Jub bezpieczenstwa i higieny shuzby przypada w:
1) okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii lub
73 w okresie 30 dni od dnia odwotania stanu zagroZenia epidemicznego, W przypadku gdy nie
zostanie ogloszony stan epidemii, albo stanu epidemii
- termin ten wydluza si¢ do 60 doia od dnia odwolania stanu zagroZenia epidemicznego,
w preypadku gdy nie zostanie ogloszony stan epidemii, albo stanu epidemii”.

Ponadio kontrola ewidencji instruktaty ogdlnych w sokresic BHP, udzielonych stazystom,
prakiykantom i wolontariuszom wykazala prawidiowosé wykonywania powierzonego zadania.

W okresie od 21 pazdziernika 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. nie udzielono instruktazy ogbinych
osabom, bedacym stazystami lub prektykantami, natomiast W okresie od 1 stycznia 2021 1. do

18 ezerwca 2021 . instrukiazy ogblnych udzielono czteren stazystom/praktykantorm.
VIIL Wypadki i choroby zawodowe w okresie od 21.10.2020 r. do dmia przeprowadzepiz
Lkoutroli.
Iy Rodzsi Liczha wypndkéw i chordb zavwodowych
; ¢ zarejestrowanych ux dzied przeprowadzenia kontroli
1. W.padek ' [fac) '. 1
2. W.padek méwnany 2] padiiesn pro) pracy | Brak
3. W radek wdrodee do lub z prac: { Brak
4. Chomb: zawodowe ) Brak

%,

v
.

System pierwszej pomocy, W tym apteczki plerwsze] pomocy.

Maczelnik Urzedu Skarbowego W Brzozowie wyzaczyl w formie Decyzji Nr 1/2017 z dnia
1 sierpnia 2017 r. osoby do udzielania pierwszej pomocy n/w. zatrudnionych:

Dorote Komska,
Dorota Konieczko.

Apteczka picrwsze) pomocy Aokalizowana jest na 1 pigtrze w pokoju or 10 (Sekretariat), zawiera
wykaz 0s6b wyzasaczonych do advielania pierwszej pomocCy OT4Z instrukeje udzielania pierwsze)
POIROCY. Wyznaczepi do udzielania pierwszej pomocy zostsli przeszkoleni w tym zakresie

i posiadajg saswiadczenia z ukonczenia wiw szkolenia.

Ryzyko zawodowe, §rodki higieny osobiste] oraz srodki ochrony indywiduainej oraz
odzieky i obuwia robeczego.

Oceny ryzyka 2awodowego dokonano metodg Risk Score.

Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone s na stronie intranetowej Yzby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHF), co umozliwia kazdemu pracownikowi zZapoznanie si¢
z ich trescia oraz ich wydruku.

W kontrolowanej jednostce wyodrgbniono nastgpujgce rodzaje grup stanowisk:
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1. Pracownik/funkcjonariusz kierujgcy pracownikemi/funkcjonarinszami - wykomijgcy
czynnosci adminisiracyjno-binrowe, obstugujgey komputer i kierujaey pojazdem
(Karta Nr 1),

2. Pracownik/funkcjonariusz kierujgcy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujgey
czynnodci administracyjno-biurowe, obstugnjgey komputer (Karta Nr 2),

3. Pracownik/funkcjonariusz - wykonujgey czynnogci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujgcy komputer (Karta Nr 3),

4. Pracownik/funkcjonarinsz - wykonujgcy czynnosci administracyjno-binrowe, w tym
obstugujgey komputer i kierujacy pojazdem, w ramach obowigzkéw shuzbowych

{Karta Nr 4),
5. Pracownik wykonujgey czynnodci windykaci nalezmoéci lub czynnosei kontroli
podatkowej (Karta Nr 5),

6. Archiwista wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe z wykorzystaniem monitora
ekranowego - (Karta Nr 6).

Zatrudnieni pracownicy kontrolowanej jednostki zapoznali sie z aktualng oceng ryzyka

zawodowego na zajmowanych stanowiskach pracy, czemu dowodzi prawidlowo prowadzony
presz Wieloosobowe Stanowisko Wsparcia wykaz potwierdzed zapoznania sic z ocena ryzyka
zawodowego na stanowiskach pracy. Jedynie Pani ~ ... nie zostala zapoznana
z aktualng ocens ryzyka zawodowego, poniewaz jest nieobecna w pracy
Pani Daorota Komska poinformowals, 2¢ pracownik ten zostanie zapoznany z aktualng oceng
ryzyka zawodowego niezwlocznie po powrocie do pracy.
Podezas kontroli sprawdzono prawidlowosé¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia
w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego oraz kart ewidencyjnych
wyposazenia w érodki higieny osobistej, zgodnie z treécia Zarzadzenia Nr 40/2019 Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad 1 norm
nieodplatnego dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom srodkéw ochrony indywidualnej
orez edziezy i obuwia roboczego, zmienione zarzgdzeniami nr 260/2020 i nr 118/2021 oraz
Zarzadzenia Nr 140/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z duia 21 lipea
2017 1. w sprawie norm przydziate drodkéw higieny osobistej dla pracownikéw/funkcjonariuszy.
Przedmictowa dokumentacia nie budzi zastrzezef.

. Instrukcje bezpieczeristwa i higieny pracy.

Instrukcje bezpieczefistwa i higieny pracy sg dostepne na stronie intranctowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi ZpoEnanic ¢
z ich treéciy oraz ich wydruku. Instrukcje BHP dotyczace urzgdzef biurowych takie jak
kserokopiarka, niszczarka dokumentdw, gilotyna, ifp. sg umiejscowione w poblizu
wiw. urzadzen.

Przeglad warunkéw pracy - stanowiske i proces pracy.
Ogolna ocena stanowiska pracy.

Dokonano kontroli stanowisk pracy, w tym pomieszezenia wyposaZone w monitory ekranowe.,
Kontrolowane pomieszczenia odpowiadajg wymogom preepiséw rozporzadzenia MPiPS z dnia
26 wizesuia 1997 r. w sprawie ogGlnych przepisow bhp oraz rozporzgdzenia Mi z dnia
12 kwietia 2002 1. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki
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i ich usytuowanie. Ustalono, iz sg przestrzegane przepisy w zakresie zapewnienia dogodnego
dojécia pracownikéw do stanowisk pracy/sfusby. Stanowiska pracy/stuzby wyposaZone sq
w biurka z ruchomg podstawa pod kiawiature oraz krzesio zapewniajgce spelnianie parametréw
okreslonych w obowigzujacych przepisach w zakresie stabilnodei (podstawa pigciopodporowa),
regulacji wysokosci siedzisks, pochylenia oparcia, wyprofilowania siedziska i oparcia, pelnego
obroty wokét osi pionowej, podiokietniki. W pomieszczeniach pracy zapewniono urzadzenia
ochronne (zaluzje, wertykale, zastony), eliminujgoe nadmieme dzistanie promieni slonecznych,
zachowane s parameiry dotyczace wolnej przestrzeni i kubatury przypedajgcej na jednego
pracownika/funkcjonariusza. Wszystkie pomieszczenia pracy/shizby posiadajg wymagang
przepisami wysoko$é. Nie stwierdzono nadmiemego zageszczenia stanowisk pracy/stuzby Iub
przekroczenia norm wolnej powierzchni przypadsjacej na jednego pracownika/funkcjonariusza.

Pomieszezenia i urzadzenia higieniczno-sanitarne.

Na kazdym poziomje kontrolowanej jednostki znajdujg si¢. pomicszczenia fazienek
i pomieszczenia usigpowe — oddzieine dla kobiet i mezczyzn. Hosé i rodzaje pomieszczeh
higieniczno-sanitarnych oraz ich wyposazenie (umywalki, miski ustgpowe, zawory cieplej
wody) sa odpowiednic do liczby zatrudmionych. Wysokos¢ pomieszezed higieniczmo-sanitarnych
jest prawidlowa. Wielko§¢ pomieszczed oraz ich kubatura odpowiada wymogom przepiséw
rozporzadzenia MPiPS z dnia 26 wizeénia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bhp oraz
rozporzadzenia M1 z doia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie. Urzadzenia higieniczno-sanitame utrzymane sg
w czystodei oraz sprawnosei technicznej.

Pomieszezenia archiwum.

Usytaowanie — piwnica.

Obstuga - pomieszozenic obstugiwene jest przez Dorotg Konieczko, zatrudniong

w pehnym etacie w Wieloosobowym Stanowisku Wsparcia. Zakres zadafi zwigzanych z obstuga

archiwum zostal zawarty w zakresie czynnosci. Stanowisko pracy W archiwum to stanowisko

pracy czasowe, gdzie Igczny czas wykonywania zadan shuzbowyeh trwe ponizej 4 godz. w ciggu
jednej doby. Stale stanowisko pracy obstugujgcego archiwum znajduje si¢ pomieszczeniu
binrowymn nr 10 na I pietrze w Sekretariacie.

Ozskowanie pomieszezenia archiwum smakiem ostrzegaisgeym przed  zagrozeniami

biologicznymi oraz oznaczenie noénoéci regatéw i polek — prawidlowe.

$rodid ochrony indywidualnej - obstugujgea archiwum posiada odzeZ ochronns, t.:

a) fartuch roboczy,

b) rgkawice bawelniane,

¢} pbimaska ochronna,

d) zgodnie z obowigzujgcs tabelg norm przydziatu Srodkéw ochrony indywidualnej oraz
odziezy iobuwia roboczege wprowadzong Zarzsdzeniem Nr 40/2019 Dyrektora Izby
Administracji Skarbowej w Rzeszowie z duia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i nonn
nieodplatnego  dostarczania pracownikem i funkcjonariuszom drodkdw ochrony
indywidualniej oraz odzieZy i obuwia roboczego, zmienione zarzadzeniami nr 26072020
inr118/2021. Pracownik prawidlowo wykorzystuje przydzielone  érodki  ochrony
indywi i do wykonywania czynnoéci zwigzanych z obstuga archiwum.

784 ADMINISTRAG! SKARBOWEJ W RZESZOWIE | ul. GEODETOW 1, 35-850 RZESZOW | tel.: D17/850-360036 | fax
017/852-1130 | podkarpackia kes.gov.pl e-mail: ias@pk.mofnet.gov.pl




5) Srodki do mycia i dezynfekcji pomieszezefi archiwum ~ za udostepnienie Srodkéw do mycia
i dezynfekcji pomieszezen archiwum odpowiada firma zewngtrzna, sprzatajgea kontrolowany
obiekt.- z ustaled w trakeie kontroli, wynika, 7e firma sprzgtajace realizuje tg czynnodci.

6) Instrukeje dotyczace  obslugi  pomicszczenia  archiwum $3  umigjscowione
W pomieszezeniu archiwum,
XIIL Stan technicany wiythowanych pomieszezen, urzgdzes i innego wyposazenia.
Stan techniczny urzadzed i wyposaZenia pomieszezer pracy w kontrolowanej jednostce nie
stwarza zagrozenia. Stwierdzono jedmak aczny stopien zuzycia wyldadziny dywanowe;
(przetarcia, zabrudzenia) oraz  zabrudzenie fcian w czedei pomieszczen Urzedu.
ch= 'f-_'-.q___ .. W (R 3 ""'I._ .: 1_..‘; 2 .:‘ ‘;}:‘.: »

XIV. Urzgdzenia podlegajace dozorowi technicznemu oraz instalacje.
Urzgdzenia podlegajace dozorowi technicznenn:

Lp. | Rodzaf vrzgdzenia technicznego i Deknmentacis preeglydéw UDT
L | Piec yazow ,Buderas” o mocs GSKW [Niewymaga

- 2. | Naci,nie webiorcze prz:ponowe {Iﬁe wimaga

.3, | Déwi. osobow Schindier ;'I_‘m:fnqas:::_-_mc;go_pmglqdu~sie"pieﬁ 2021,

Ponadto zostste podpisana umowa Nr 1801-1.Z.023.428.2021 =z dn. 18 lutego 2021 r. na
Swiadczenie ushig kontroli okresowsj stanw technicznego instalacii gazowej i urzadzes
w kotlownd,

XV. Wydsne zalecenia pokontrolge;

Zalecenin z biedgeef kontroli:
1} Wymienié wykladzing podlogows w pomieszczeniach: 21, 22,23,30, 32, 33,34,
2) Odswiezyé sciany w pomieszezeniach: 21, 17, 31, 32,34,
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X V1. Uwagj wniesione do profokoln:

Do ustales zawartych w protokole swaiesiona/nie wniesiono® zastreeZedl.
Protoké! sporzadzono w jednym egzemplarzu.
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