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Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
f Izabe[a Glesmer starszy archtwista i | 27/2019 | 2019-04:24
i A:tur Krelt klemwmk oddz, nadzoru ‘ . ONA.0103.9.201 2019~=05-23
f | arch;walnegu AP Przemyst % 9
Imie I nazwisko kontrolera Stanowlsko stuzbowe konhtrolera Nr upowatnlenia do Data wystawienla
kontroli Lpowenienia
Data kontroli
P
1 2019-05-13 | 2019-06-12 r { 14-16, 21-24, 28, 30-31,05; 3-4, 6, 7-
: o 11106 |
Datarozpoczecia kontroli Daia zakohczenia kantroll Wskazanie dni badacych przerwam] w

kontrol i

. Postgpowanie z materiatami archlwalnymlwchodzqcyml do paristwowego zasobu arch|walnego i dokumentacjq
' niearchiwalng powstata i zgromadzona w organach i jednostkach erganizacyjnych, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 ww.
i | uskawy.
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|Stwierdzone nieprawidtowosci
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Uwagi
Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
Kontrola wykazata nieprawidtowodcl w zakresie stosowania mstrukc;l kancelaryjne) na stanuwiskach pracy

Archiwizacja dokumentacji spraw. zaknnczonych odbywa sle regutamie, nie stwierdzono. wwkszych ‘uchybier w

ewndenqu zasnbu archiwum zaktadowego Zbidr dokumentacn w archlwum zaktadowym jest kompletny

- stmktumlnymn w lzbie przeprowadzono ;kuntrum W funk;jonujacych przed konso}ldacja archiwach zaktadowych i
sktadnicach akt, ktore” potwlerdzito: stan e dencylny zbloru dokumenm]l‘ Jeg
malazynéw amhlwatnych I ich wyposazenlevsa sukcesywnle modernizowane, wie,ksmﬁ{ zabeZpiecze(\ jes!
whasciwa,

Ocena drlstalnoel Jednostki

Na wuekmw sprawdzonych stanowlsk pracy opisy ‘ﬁe c ek: spraw bieiqcych byty mezgodne z obownazumca w
tym: zakresle mstmkt]a ke celaryjna. Brakowato pr. ystknm petnych nazw wytwércy (nazwy urzedu i
‘skrétd k6N _go rzeczow 0 ‘wykazu akt, nie oznaczano teczek

akresie. do ,umenfaq gromad; :
czeém nie namesmno gan:hiwame;, zdaiza sie.ze me;umle CZono na dokumentac;a dat skrajnyq:h,lub nie
wynika z nich, czy doi(Umen'raqa wewnatrz teczki jest opracowanl za/na dany rok, czy te2 w:nim wytworzona
(np. Plerwszy US w Reeszowie. dokumentac a nieoznaczoha sygnatury archiwalng wymieniona Jaka pierwsza z
przejrzanych w trakele kontmu, 15 w Rzeszowle - 1301/3 134172, U8 Ropezycach - 4/3,4/2, US w Mielcu -
128/1,USw' Brzozowle 70/8,US'w Nisku 821/5 US w Kroénie ~ bez gnaturodnoszqce sig do Sprawozdafl
GUS, Bilanséw PKZF Ponadto ajst rsza dokumentacja jest plzechowyWana w teczkach z kwasrej tektury, z
matenaléw archwalnych nie zawsze usunleto elementy plasticowe, Dodatkowo. na. stanle., archiWum
zaktadowago Znajdujq sie inaberiaty ‘archiwalne, ktbre powlinny. byé juz przekazane do wiadciwego. miejscowo’
archiwum panstwowege.
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Nie we. wszystklch magazynach amhmalnych panowaty wtaﬁcwve warunki klimatyczne dla akt o dtuglm okresie
przechowyWama Czest pomteszczeﬁ Wymaga zabezpieczenia’ “tynkéw i weryfikacjl, czy nie tworzq sle na
écianach zarodniki grzybow i plesni.

Dodatkowo nlestety nie wszystkie osoby adpowledzialne za dokumentacjg majg w tym zakresie stosowne
przeszkolenle, '

Stwierdmné nieprml&!mméci

%Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

H

1. Materiaty archiwalne (wytworzane przez poprzednikow organizacyjnych) nalezy przekazac na | 2019-12-31
pﬁdSTanE art. 5 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 14 lipta 1983 roku o narodowym zasobie archlwalnym P
| archiwach (Dz. U. 2 2019 r. poz. 553, z.pdzn. zm.) do!

a) Archiwum Papstwowego w Rzeszowle po: Urzedzle Kontroli Skarbowej w Rzeszowie; Podkarpackim
| Urzedzie Skarbowym w Rzeszowle, Plerwszym Urzedzie Skarbowym w Rzeszowie;

| b) Archiwum Pafistwowego w Przemys$lu:

- po Urzedzie Skarbowym w Przemyélu, zgodnle 2 zaleceniem tegoz Archiwur do korica blezgcego
roku,

- po Urzedzie Skarbowym w Przeworsku i po Urzedzie Celnym w Przemyslu, ‘

Proces przekazanla w/w dokumentacji. do - archiwum paristwowego - uregulowano . w § 5-8
Rozpnrzqdzenia Minlstra Kuttury | Dzledzictwa Namdowego z dnia 20 paidziemild 2015 roku w
sprawle klasyﬁkowania i kwalifi kowanla dokumentacju. przekazywania materiatéw archiwalnych do |
iarcl‘ﬁwé»\f\( paistwowych 1 brakowama dokumentacji niearchiwalnej (bz. U 2019 L, poz 246)

zakesle klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej dokumentatjl, upmzqdkowania wewnetﬂnego dokumentacji, jak i

Archiwum zaktadowe prowadzone jest przez pizeszkolonych- pracownikéw, W-zwigzku ze zmianam] arganizacyjno

g0 stanem rzeczywistym. Lokale
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- Ewidencje materiatéw archiwalnych przekazywanych do AP w Rzeszowie nalezy sporzadzié w |
aphkacp Akcesja 2.0" udostgpnione] na stronie internetowe] httpsy//eakcesja.pl/. Pod adresem tym
umieszczono réwniez instrukeje funkcjonowania i postuglwania sie aplikacjg.

‘:Termin, oprécz przekazania akt po US w Przemysly, dotyczy opracowania harmonogramu prac
majacych na celu realizacfe zalecenia | pﬁestania a0 do akceptacji dyrektora Archiwum Paristwowego
W Rzeszowie

l‘“

%« 2, Catosci dokumentacji przejmoWanej na stan archiwum zaktadowega nadawat sygnatury archiwalne,

3 Uzupetmé sygnatury archlwalne na teczkach dokumentacix prze jetych juz na stan arctuwum

g i przestania go do akceptacji dyrektora Archiwur Pafistwowego w Rzeszowie.

zaktadowego. Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacje zalecenia

4- Upmzadkowac. zgudme F4 ubowmzumcymu przepisami, dokumentacm zgmmadzona w an:hlwum
zaktadowym, t.:

a) przetoyé materlaly archiwalne do teczek. wykonanych z tektury bezkwasowe],
dostosowanych formatemn do wielkoécl materlatéw archiwalnych;

b) uzupetni¢ opisy teczek o brakujace elementy (nazwy urzedu ilub komorki
wytwarzajace] akta), daty skrajne wynikaface z'akt zgmmadzonych wewnatrz teczek;

cy usunac elementy plastikowe z materiatéw archiwalnych.

Temmin dotyczy opracawanla harmonogramu prac majacych na. -celu -realizacje
zalecenia i przestania go do. akceptacji dyrektora Archiwum Pahstwowego w
Rzeszowie.

5. W bieiacej pracy stosawaé obowlqzu}aca Ins%rukc]e kancelafyina w szczegélnoﬁci przy zakiadaniu
teczek nanosi¢ na nle petne oplsy wynikajace z instrukeji: petnie-nazwy jednostki { komérki

‘ organizacyjne]. znak teczki; petny tytut wynika;acy z obnwnazu}acego rzeczowego wykazu akt z
ewentualnym fozszerzeniem, oznaczenie kategorii archiwalne] | rok zatozenia teczki.

6 Zgodnie z obowlqzu]ch instrukejg archiwalng przeszkolit osoby odpowiedzialne za poszczegélne
magazyny archiwalne. Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacje
zalecenia i przestania go do akeeptacji dyrektora Archiwum Paristwowego w Rzeszowie.

7 Zabezpieczyé odpadajacy tynk | wykw:ty na écianach magazynéw Temnin. dotyczy opmcuwanla
harmonogramu prac majgcych na celu realizacjq zalecenia i przestania go do akeeptacii dyrektora
Archiwum Panstwowego w Rzeszowle.

‘ 8 Warlinkl klimatyczne w magazynach 1 archiwum zaktadowym utrzymywat w zalecanych normach
(temperatura 14-18°C, wilgotnoéé wzgledna na poziomie 30-50%).
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ngr Pawel Dudek
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podpis wydajacegt wystapienie N

24,09, 209

data |

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.
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- egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
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