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Rzesz6w, dnia 09 sierpnia 2021 .
W dokumencie ograniczono informacje na podstawie

art. 5 ustawy o dostepie do informacji publicznej.
Izba Administracji Skarbowej w Rzeszowie

Referat Bezpieczefistwa i Higieny Pracy Imig i Nazwisko osoby przeprowadzajqcej anonimizacje
lub wylgczajqcej informacje z jawnosci: Grazyna Bender

Znak sprawy: 1801-IWH.131.32,2021 Stanowisko stuzbowe: kierownik referatu( d@
data dokonania wylqczenia: 8.09.2021r. éﬁ/

PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP

przeprowadzonej w jednostce:

Urzedzie Skarbowym w Jasle

reprezentowanej przez:

“Zastepca Naczelnika Urzedu Skarbowego wJasle =

przeprowadzonej w dniu 06 sierpnia 2021 r.

przez:
. - Starszego Inspektora w Referacie Bezpicczenstwa i Higieny Pracy Izby
Administracji Skarbowej w Rzeszowie,
. — Starszego Specjalist¢ w Referacie Bezpieczenistwa i Higieny

Pracy Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Kontrol¢ przeprowadzono w obecnoscei:
" -Kierownika Referatu Wsparcia w Urzedzie Skarbowym w Jagle.

W czasic kontroli informacji udzielily osoby w obecnosci kiérych kontrola zostata
przeprowadzona oraz pracownicy Urzedu Skarbowego w Jasle.

Przedmiotem Kontroli obj¢to nastgpujyce zagadnienia:

Whioski i zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;.

Przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z przepisow BHP.

Przeglad warunkdw pracy/stuzby - stanowiska i procesy pracy/sluzby, w tym praca/stuzba przy
monitorach ekranowych.

Stan techniczny uzytkowanych pomicszczen, urzadzen i innego wyposazenia.

Prawidlowosé prowadzenia wykazu potwierdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/stuzby.

Prawidlowos¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w srodki higieny osobistej oraz kart
ewidencyjnych wyposazenia w srodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego.
Prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji instruktazy ogéinych w zakresic BHP udzielonych
stazystom, praktykantom i wolontariuszom:.

Wyznaczenie 0s6b do udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;.
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II. Ogoélna charakterystyka jednostki kontrolowanej.

1. Przeznaczenie obicktu.
Budynek przeznaczony jest na potrzeby niezespoloncj administracji rzadowej.

2. Usytuowanie obiektu i jego opis.
Budynck polozony jest przy ul. Staszica 3 w Jasle, wolnostojacy 4 - kondygnacyjny (jedna
kondygnacja podziemna j 3 nadziemne).

3. Charakterystyka:

1) wysokogé: 15 m - budynek $redniowysoki;
2) ilo$¢ wyjs¢ ewakuacyjnych —3;

3) ilos¢ klatek schodowych —2;

4) ilo$¢ kondygnacji - 4.

4. Przeznaczenie pomieszczen na poszczeg6lnych kondygnacjach: |

1) piwnica: archiwum, kotlownia, magazyn egzekucyjny, pomieszczenia gospodarcze, sanitmiat;!|

2) parter: hol wejéciowy, pomieszczenie pracownikéw ochrony, pomieszczenia biurowe, sala obstugi
podatnikéw, sanitariaty;

3) 1 pigtro: pomieszczenia biurowe, korytarz, sanitariaty;

4) Tl pigtro: pomieszczenia biurowe, sala narad, sekretariat, korytarz, sanitariaty.

5. Zatrudnienie (stan na dzien 6 sierpnia 2021 r. - dane pobrane z komérki whasciwej ds. kadr):
Zatrudnieni w ramach umowy o prace/ mianowania/ powolania - og6lem - 79, w tym:
a) kobiety - 61,
b) niepetnosprawni - 13,
¢) funkcjonariusze — 0.

Ponadto w Urzedzie $wiadezy prace 2 pracownikow CIRF (informatyka).

111. Kontrole organéw nadzoru nad warunkami pracy.

f [ __T . }
i ‘ t
Lp. | Nazwa organu Data kontroli dcl:;;?iw;?mylc(gw |
|

| 1. |Pastwowa Inspekcja Pracy 07.09.2020 1. 07.09.2020f¢.

| 2. |Pafstwowa Inspekcia Sanitarna Brak - L

IV. Oéwietlenie pomieszczen pracy.

W pomieszczeniach pracy kontrolowanej jednostki o$wictlenie pomieszczer i stanowisk nic budzi
7astrzezen (nie przeprowadzano pomiaru natgzenia oswietlenia clektrycznego). Stanowiska pracy
ofwietlonc sa $wiattem dziennym i sziucznym (oswietlenic podstawowe oraz doswictlenie
stanowisk pracy o$wietleniem indywidualnym).
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VL

Wentylacja i ogrzewanie pomieszezen pracy.

Wymiana powietrza dokonuje si¢ gléwnie przez otwory okienne oraz mikrowentylacje okienng.
Tylko w niektérych pomieszezeniach pracy kontrolowanej jednostki jest zapewniona wentylacja
grawitacyjna. W wickszosci pomieszezen brak jest kratek wentylacyjnych.

Ogrzewanie budynku odbywa si¢ poprzez kociol cieczowy De Dietrich Termique C 230 ~ 170
ECO z 2013 r. Nie stwierdzono nieprawidfowosci w tym zakresie.

Profilaktyczne badania lekarskie.

Kontroli poddano realizacje art. 229 Kodeksu pracy oraz realizacj¢ zapisow rozporzadzenia
Ministra Zdrowia 1 Opieki Spolecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikoéw, zakresu profilaktycznej opicki zdrowotnej nad pracownikami oraz. ..
orzeczen lekarskich wydawanych do celdéw przewidzianych w kodeksie pracy.
Skicrowania na badania profilaktyczne okresowe i kontrolne dla pracownikéw wypisywane
sg przez pracownika kadr lub pracownika Referatu Wsparcia i dor¢ezane skierowanemu
z odpowiednim wyprzedzeniem. Skierowania przekazywane sg zgodnie z zatwierdzong procedurg
zawartg w Zarzadzeniu Nr 50/2017 Dyrektora lzby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia
21 marca 2017 r. w sprawie zasad organizacji profilaktycznej opicki zdrowotnej nad
zatrudnionymi oraz zapewnienia im profilaktycznych badaf Iekarskich, zmicnionym
Zarzgdzeniem Nr 60/2017. Kontrola wykazala, ze pracownicy Izby Administracji Skarbowej
w Rzeszowie, swiadezgey prace w kontrolowanej jednostce posiadajg orzeczenia lekarskie
stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym stanowisku pracy.
Orzeczenia lekarskie wystawione sa przez lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan
profilaktycznych.
Zgodnie ze stanowiskiem Gidwnego Inspektora Pracy w zwigzku z wystgpicniem stanu epidemii:
»W przypadku ogloszenia stanu zagroZenia epidemicznego albo stanu epidemii, od dnia
ogloszenia danego stanu, zawiesza si¢ wykonywanie obowigzkow wynikajacych z przepisow:

1) art. 229 § 2 zdanie pierwsze, § 4a w zakresie badan okresowych 1 § 5 ustawy z dnia

26 czerwea 1974 1. — Kodeks pracy (Dz. U, 2019 r. poz. 1040, 1320)”.

Po odwolaniu stanu zagroZenia epidemicznego, w przypadku gdy nie zostanie ogloszony stan
epidemii albo po odwolaniu stanu epidemii, pracodawca i pracownik sg obowigzani niezwiocznie
podjg¢ wykonanic zawieszonych obowigzkéw 1 wykona¢ je w okresie nie dluzszym niz 180 dni
od dnia odwolania danego stanu.

W okresie od 25 paZdziernika 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. skierowano 1 pracownika Urzedu
Skarbowego w Jasle na badania kontrolne, natomiast w okresie 1 stycznia 2020 r. do
31 grudnia 2020 r. skierowano 11 pracownika Urz¢du na badania kontrolne, w okresie od
1 stycznia 2021r. do 6 sierpnia 2021 r., skierowano 3 osoby na badania kontrolne.
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VIL. Szkolcnia z zakresu BHP.

Kontroli poddano rodzaj i wazno$¢ szkoles z zakresu bhp wszystkich pracownikéw $wiadczacych
prace w kontrolowanej jednostce. Szkolenia realizowane s3 zgodnie z zapisami rozdziah VI
dziatu X ustawy Kodeks pracy oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca
2004 r. w sprawic szkolenia w dziedzinie bezpieczefistwa i higieny pracy. Kontrola wykazala, zc
pracownicy sg poddawani szkoleniom wst¢pnym (szkoleniom ogdlnym i stanowiskowym) przy
podejmowaniu zatrudnienia oraz biorg udziat w odpowiednim terminiec w szkoleniach okresowych
o czym $wiadczg aktualne zaswiadczenia z ukoniczonych szkolen okresowych.
Zgodnie ze stanowiskiem Gtéwnego Inspektora Pracy w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii:
W przypadku gdy termin przeprowadzenia szkolenia okresowego w dziedzinie bezpieczefistwa
i higieny pracy lub bezpieczenstwa i higieny stuzby przypada w: |
1) okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii lub ‘
) w okresie 30 dni od dnia odwolania stanu zagrozenia epldetmcznego w przypadku gdy mc
zostanie ogloszony stan epidemii, albo stanu epidemii

— termin ten wydluza si¢ do 60 dnia od dnia odwolania stanu zagrozenia epidemicznego,

w przypadku gdy nie zostanie ogloszony stan epidemi, albo stanu epidemii”.
Na podstawie dokumentéw przediozonych w toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w okresie
od dnia 25 pazdziemika 2019 r. do dnia 31.12.2019 r. nie przeprowadzono szkolef, natomijast
w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2019 r. udzielono 4 instruktaze ogdine
stazystom/praktykantom a w okresic od 1 stycznia 2021 r. do 6 sierpnia 2021 r. udzielono
8 instruktaZzy. |
|

VIII. Wypadki i choroby zawodowe w okresie od 25 pazdziernika 2019 r. do dnia
przeprowadzenia kontroli.

Lp. Rodzaj Liczba wypadkéw i chordb zawodowych
zarejestrowanych na dzieh przeprowadzenia kontrolj
. 1. | Wypadek przy pracy Brak S L
£ 2. | Wypadek zréwnany z wypadkiem przy pracy ' Brak - ||
[ 3. | Wypadek w drodze do lub z pracy , Brak _
! 4.  Choroby zawodowe | Brak | ‘

IX. System pierwszej pomocy, w tym apteczki pierwszej pomocy. '

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Jasle wyznaczyt w formic decyzji Nr 3/2021 z dnia 25 lutego
2021 r. osoby do udziclania picrwszej pomocy. W zakresie udzielania pierwszej pomocy zostali

wyznaczeni nast¢pujacy pracownicy:

1. |

2. |

3 |
Apteczka pwrws/e_] pomocy zlokalizowana jest w Sekretariacie na II pi¢trze Urzedu w pokoju
202, zawiera wyka/ os6b wyznaczonych do udzielania pleerZe_) pomocy oraz instrukcjc
udziclania plchSl.CJ pomocy. Wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy zostali przeszkoleni
w tym zakresic i posiadajg za$wiadczenia 2 ukonczenia wiw szkolenia. I
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X.

X1

Ryzyko zawodowe, Srodki higieny osobistej oraz Srodki ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego.

Oceny ryzyka zawodowego dokonano metodg Risk Score.
W kontrolowanej jednostce wyodrgbniono nastepujgce rodzaje grup stanowisk:

1) Pracownik/funkcjonariusz kierujycy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujgcy
¢zynnosci administracyjno-biurowe, obstugujacy komputer i kierujgcy pojazdem w
ramach obowigzkow stuzbowych (Karta Nr 1),

2) Pracownik/funkcjonariusz kierujgcy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujgcy
czynnosct administracyjno-biurowe (Karta Nr 2),

3) Pracownik/funkcjonariusz - wykonujgcy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
obslugujgcy komputer (Karta Nr 3),

4) Pracownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer i kierujgcy pojazdem, w ramach obowigzkow sluzbowych——
(Karta Nr 4),

5) Pracownik wykonujgcy czynnosci windykacji naleznosei lub czynnosci kontroli
podatkowej (Karta Nr 5),

6) Archiwista pracownik/ funkcjonariusz wykonujgcy czynnosci administracyjno-biurowe
z wykorzystaniem monitora ckranowego - (Karta Nr 6),

7) Konserwator (Karta Nr 7),

8) Pracownik/funkcjonariusz wykonujacy czynnosci na stanowisku magazyniera
(Karta Nr 9),

9) Pracownik/funkcjonariusz wykonujgcy czynnosci likwidacji (Karta Nr 10).

Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone sg na stronie intranetowej lzby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie si¢
z ich tredcig oraz ich wydruku. Obecni pracownicy kontrolowanej jednostki zapoznali si¢ z oceng
ryzyka zawodowego na zajmowanych stanowiskach pracy, czemu dowodzi prawidlowo
prowadzony przez Referat Wsparcia wykaz potwicrdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka
zawodowego na stanowiskach pracy.

Podczas kontroli sprawdzono prawidlowos$¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia
w $rodki ochrony indywidualnej oraz odzicZy i obuwia roboczego oraz kart ewidencyjnych
wyposazenia w §rodki higieny osobistej, zgodnie z tresciy Zarzgdzenia Nr 40/2019 Dyrektora Izby
Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm
nicodplatnego dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom srodkéw ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego, zmienione zarzadzeniami nr 260/2020 i nr 118/2021 oraz
Zarzgdzenia Nr 140/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 lipca
2017 r. w sprawie norm przydziatu srodkéw higieny osobistej dla pracownikéw/fimkcjonariuszy.
Dokumentacja nie budzi zastrzezen.

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy.

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy sa dost¢pne na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanic si¢ z
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X1

1)
2)

3)

4)

. Pomicszczenia archiwum.

ich treécig oraz ich wydruku. Instrukcje BHP dotyczace urzadzen biurowych takie Jak
kserokopiarka, niszczarka dokument6w, gilotyna, itp. s umicjscowione w poblizu w/w. ur/qdzen

Przeglad warunkaw pracy - stanowisko i proces pracy. ‘

. Ogoblna ocena stanowiska pracy.

Dokonano kontroli stanowisk pracy, w tym pomieszczenia wyposazone W monitory ekranowc,
Kontrolowane pomicszczenia odpowiadajg wymogom przepiséw rozporzydzenia MPiPS z dma
26 wrzegnia 1997 r. w sprawie ogélnych przepiséw bhp oraz rozporzadzenia Ml z dnia 12 kwiethia
2002 r. w sprawic warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki 1 ich
usytuowanie. Ustalono, iz s przestrzegane przepisy w zakresie zapewnienia dogodnego doiééia
pracownikéw do stanowisk pracy/stuzby. Stanowiska pracy wyposazone s w ergonomm/mo
biurka oraz fotele zapewniajace spelnianie parametréw okreslonych w obowigzujagcych pm,plsach
w zakresie stabilnosci (podstawa pigciopodporowa), regulacji wysokosci siedziska, pochylcma
oparcia, wyprofilowania siedziska i oparcia, pelnego obrotu wokol osi pionowej, p()dloklt,lmkl
W pomieszczeniach pracy zapewniono urzadzenia ochronne (zaluzje, wertykale, /.ashmy),
eliminujace nadmieme dziatanie promieni stonecznych, zachowane sg parametry dotycz,qcc
wolnej przestrzeni i kubatury przypadajacej na jednego pracownika. Wszystkie pOl‘l’llCS?C?Cl‘lld
pracy posiadaja wymagana przepisami wysoko$¢. Nie stwicrdzono nadmiernego zagt;s;.czema
stanowisk pracy lub przekroczenia norm wolnej powierzchni przypadajacej na Jednego
pracownika.

Pomieszczenia 1 urzadzcma higieniczno-sanitarne. |
Na kazdym poziomie kontrolowanej jednostki znajdujg si¢ pomieszczenia lamcnek

i pomieszczenia ustepowe — oddzielne dla kobiet i mezczyzn. Tos¢ i rodzaje pomnce/x:zcn
higieniczno-sanitarnych oraz ich wyposazenic (umywalki, miski ust¢powe, zawory cieplej wody)
sa odpowiednie do liczby zatrudnionych. Wysokos¢ pomieszczen higicniczno-sanitarnych _pcst
prawidlowa. Wielko$¢ pomieszczen oraz ich kubatura odpowiada wymogom pxchxsnw
rozporzadzenia MPiPS z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisébw bhp oraz
rozporzadzenia Ml z dnia 12 kwictnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. Urzadzenia higieniczno-sanitarne utrzymane | s3
w czystosci oraz sprawnosci technicznej.

|
Usytuowanie — piwnice.

Obstuga - pomieszczenie obstugiwane jest przez Panig — Starszego Specjalisig,
zatrudnionego w pelnym etacie Referacic Wsparcia. Zakres zadafh zwiazanych z ob':lug,q
archiwum zostat zawarty w zakresie czynnosci ww. pracownika. Stanowisko pracy w dn,lnwpm
to stanowisko pracy czasowej, gdzie lgczny czas wykonywania zadan stuzbowych trwa ponizej
4 godz. w ciagu jednej doby.

Oznakowanie pomieszczenia archiwum znakiem ostrzegajagcym przed 7;1grozcmam1
biologicznymi oraz oznaczenie nosnosci regatow i potek ~ prawidtowe.

$rodki ochrony indywidualnegj - obstugujgcy archiwum posiada i prawidlowo uzytkuje
przydzielong odziez ochronna, j.:
a) fartuch roboczy,

b) rekawice bawelniane,

¢} pélmaska ochronna

|

1ZBA 'ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W RZESZOWIE | ul. GEODETOW 1, 35-959 RZESZOW | tel.: 017/850-360036 | fax: ]
017/852-1130 | podkarpackie.kas.gov.p! e-mail: ias@pk.mofnet.gov.pl



zgoduie z obowigzujacy tabelg norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
1 obuwia roboczego wprowadzong Zarzgdzeniem Nr 40/2019 Dyrektors Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm nieodplatnego
dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego, zmienione zarzgdzeniami nr 260/2020 i nr 118/2021.Przedmiotowa
dokumentacja nie budzi zastrzezen..

5) Srodki do mycia i dezynfekcji pomieszczen archiwum — za udostepnienie $rodkéw do mycia
i dezynfekeji pomieszezen archiwum odpowiada firma zewngtrzna, sprzgtajgca kontrolowany
obiekt.

6) Instrukcje  dotyczace  obslugi pomieszczenia archiwum — s3  umiejscowione
w pomieszezeniu archiwum.

XIIL. Stan techniczny azytkowanych pomieszezen, urzadze i innego wyposazenia.

Stan techniczny urzydzen i wyposazenia pomieszczen pracy w kontrolowanej jednostce nie budzi
zastrzezen. Jednakze w pokoju nr 102 (pokdj przestuchan) i pokoju nr 203, stwierdzono bardzo

zly stan wykladzin podtogowych.
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X1V. Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu oraz instalacje.

Urzgdzenia podlegajace dozorowi technicznemu:

Lp. Rodzaj urzgdzenia technicznego Dokumentacja

Kociol cieczowy De Dietrich Termique C 230 — i o
170 ECO 2 2013 1. Termin nast¢pnego przegladu - pazdnemik 2021 r.
2. Naczynie wzbiorcze przeponowe Termin nast¢pnego przegladu — paZdziernik 2021 r.

Ponadto zostala podpisana umowa Nr 1801-1LZ1.023.428.2019 z dnia 18 lutcgo 2021 r. na
$wiadczenie uslug kontroli okresowej stanu technicznego instalacji gazowej i urzadzen
w kotlowni.
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XV. Wydane zalecenia pokontrolne:

Przeprowadzi¢ wymian¢ wykladzin w w.w pomieszczeniach - w terminie uzgodnionym
z wlasciwym Dzialem Logistyki.
XVI. Uwagi wniesione do protokelu:

Do ustaleri zawartych w protokole waiesiene/nie wniesiono* zastrzezef.
Protokét sporzadzono w 1 egzemplarzu.
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¥ iewlasciwe skredlic

Podstawa_prawna:  § 3 Rozporsgdeenia Rady Ministréw z dnia 2 wreednia 1997 r. w sprawie sheby bezpieczerstwa i higieny pracy
(D=.U. Z 1997 r. Nr 109, poz. 704 = péin. zm,).

1ZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W RZESZOWIE | ul. GEODETOW 1, 35-958 RZESZOW | tel.: 017/850-360036 | fax:
017/852-1130 | podkarpackie.kas.gov.pl e-mail: las@pk.mofnet.gov.pl
i



