L ' Rzeszéw, dnia 30.06.2017 1.

Skarbowa W dokumencie ograniczono informacje rja Jaodstawie art.5 ustawy o
Izba Administracji Skarbowej w Rzeszowie dostepie do informacji publicznej.
Referat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy Anonimizacjg przeprowadzita: Joanna Pajidzior-Wegrzyn

\
Krajowa Administrac

25.0> QQMOW&MATU

PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP/o2/|na Pazdzior-Wegrzyn

Urzad Skarbowy w De¢bicy, ul. Kolejowa 21

Przeprowadzonej W jEANOSICE ..uuiieeriissmrencsesisemsmsessusessssscssremsmsssssarstsnsssssassssssasassssanes I A
' ) (nazwa i adres jednostki kontrolowanej) .
Naczelnika Urz¢du Skarbowego Panig Danute Stalzyr‘l%

TEPIEZENtOWANE] PIZEZ 1vrevrurenrerrerrinsiasieiserastesecsanessnsarsessnsssassnmsnmossssssranrosssdiabaasaseresenes

(imig i nazwisko, stanowisko/funkcja)*

przeprowadzonej V\L dniu 29 czerwea 2017 r.

Adama Sitnika oraz Boguslawa Witowskiego - Starszych Specjalistéw dr. BHP

1 é PIZEZ coviriererasarsassiodhossentesronsurmsasarsresssssssessssnesessssnasesssssssessssnensasesnssasstssnesssasansarsansnssssssasanlfuesesnssssssasses s
(imig i nazwisko, stanowisko kontrolujgcego)
pracownikéw stuzby BHP Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Kontrolg przepr',aradzono w'obecnoéci:

[ — kierowey w Referacie Sekretariatu

(imig, nazwisko, stanowisko)
] 1# informacji udzielali:

.\, Paﬁi Danuta Starzyriska — Naczelnik Uizt;du Skarbowego,

Pracow. nicfy Urzedu.

(imig, nazwisko, stanowisko/funkcja)*

Przedmiotem kontroli obj¢to nast¢pujace zagadnienia:

Whioski i zalecenlia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;j.
Przestrzeganie obpwigzk6w wynikajacych z przepiséw BHP.

Przeglad warunkdw pracy.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzes i innego wyposazenia.
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" 1. ~Pizeznaczenie obiektu.

II, Ogélna charakterystyka jednostki kontrolowanej.

. 1)-Budynek przeznaczony jest na potrzeby administracji rzadowej - wykonywana jest
w nim praca o charakterze administracyjno biurowym oraz czynnosci zwigzane z obstugg
podatnikéw.

2. Usytuowanie obiektu i jego opis.
Urzad Skarbowy w Debicy zlokalizowany jest przy ul. Kolejowej 21.

3. Charakterystyka:

- Powierzchnia budynku - 3.854, 60 m?

- Powierzchnia dziatki - 2.675 m® (w tym 1.304 m?2 zabudowy)

- Liczba kondygnacji ~ 4

- lloé¢ wejsé do budynku - 3 . _
- Parking ~ tak : ‘

- Winda - tak

- Ogrodzenie zewnetrzne - nie

4. Przeznaczenie pomieszczen na poszczegdlnych kondygnacjach:
1) podpiwniczenie: kotlownia, archiwum, rozdzielnia elektryczna, magazyn drukéw, magazyn
" egzekucyjny, pomieszczenia gospodarcze;
~ 2) parter: hol wejsciowy, pomieszczenie pracownikéw ochrony, - pomieszczenia biurowe,
sanitariaty, sala obstugi podatnikéw;
3) Ipigtro: korytarz, sala konferencyjna, sekretariat, sanitariaty, pomieszczenia biurowe; _ ]
4) 1I pigtro: korytarz, pomieszczenia biurowe, sanitariaty;

5) Zatrudnienie (stan na dzieri 29.06.2017 r.):
1) Zatrudnieni ogélem 91,w tym:

a) kobiet—75, @

b) mezczyzn—16,
¢) 0s6b z orzeczeniem o niepelnosprawnosci — 8,

II1. Kontrole organéw nadzoru nad warunkami pracy.

Lp. Nazwa organu Data kontroli dg:;;?ivi“\?x:‘i::’ltgw
1. | Panstwowa Inspekcja Pracy nie bylo -
2. | Panistwowa Inspekcja Sanitarna nie bylo -
3. | Urzad Dozoru Technicznego nie bylo -

Realizacja wymienionych decyzji i wnioskéw: '
Kontroli Panstwowej Inspekeji Pracy, Panstwowej Inspekeji Samtarne], Urzedu Dozoru

Technicznego od dnia 01.01.2017 r. — nie bylo. o 3
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IV.Realizacja wnioskdw i zalecen z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej.

Ocena realizacji
21.07.2016 .

Zalecenia ostatniej kontroli zostaly zrealizowane poprzez oznakowanie pomieszczen|archiwum
znakiem ostrzegajaeym przed zagroZzeniami biologicznymi zgodnie z § 7 pkt 7 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia |z dnia 22 kwietnia 2005 r. w sprawie szkodliwych czynnikéw biplogicznych
dla zdrowia w §rodpwisku pracy oraz ochrony zdrowia pracownikéw zawodowo natazonych na
te czynniki (Dz.U nr 81, poz. 716 z p6zn. zm.).

ioské6w i zalecei z kontroli kompleksowej przeprowadzorTej w dniu

V. Oswietlenie pomieszczen pracy — naturalne oraz sztuczne.
Oswietlenie|jest fizycznym czynnikiem §rodowiska pracy i zaliczane jest dg|czynnikow
ucigzliwych. Niewjasciwe oswietlenie stanowisk pracy prowadzi do nadmiernegq|zmeczenia
-narzadu wzroku, dolegliwosci wzroku, spadku wydajnosci pracy oraz moze powodowaé
poglebienie wad wzroku. Czynnik ten wystepuje na kazdym stanowisku pracy, dlatego powinno
C si¢ zapewni¢ o$wigtlenie elektryczne o parametrach zgodnych z polskimi normami| (§ 26 pkt 2
x rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 rj w sprawie
ogblnych przepiséw bezpieczenistwa i higieny pracy (t.j. Dz. U. z 2003 r., Nr 169, goz. 1650 ze
zm.).
Istotnym jest aby zainstalowany system oswietleniowy spelnial wymagania zawarfe w normie
o$wietleniowej BNIEN 12464-1:2004: Swiatto i o$wietlenie. Oswietlenie miejsc pragy. Czesé. 1:
Miejsca pracy we wnetrzach. .

e Wymagany minimalny poziom nat¢zenia oswietlenia dla stanowisk pracy w biurach wynosi:
- 500 Ix - pisanie reczne, obstugiwanie klawiatury, czytanie, przétwarzam'a danych, stanowiska

komputerowd, pokoje spotkar, sale konferencyjne,
-300 Ix - recepcje, segregowanie dokumentéw, kopiowanie,
-200 Ix - archiwa, magazyny,

W pomieszczenju przeznaczonym na pobyt ludzi stosunek powierzchni okien, liczonej w swietle
o$cieznic, do powjerzchni' podiogi powinien wynosi¢ - co najmniej 1:8, natomigst w innym
‘ ‘ pomieszczeniu, (w ktorym oswietlenie dzienne jest wymagane ze wzglgdéw na przeznaczenie -
co najmniej 1:12. ‘ '
Wizualnie — w| ogenie kontrolujacego, oswietlenie pomieszczefi pracy (oéwietleﬁ.ie naturalne
i sztuczne) spehuial%:woje zadanie.

Pomiar6w nat¢zenia o$wietlenia stanowisk pracy w Urzedzie Skarbowym wi| Debicy nie
prowadzono. .

i VI. Wentylacjaio r%ewanie pomieszczen pracy.

dokonuje si¢ ponadto poprzez otwory okienne.
Nie stwierdzono | nieprawidlowosci w zakresie ogrzewania pomieszczen pragy. Budynek
ogrzewany jest z whasnej kottowni gazowej o mocy 200 kW. |

W pomieszcz ni};:h pracy zapewniona jest wentylacja grawitacyjna. Wymiana powietrza
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VILI. Wypadki i choroby zawodowe w okresie od 01.01.2017 do dnia przeprowadzenia kontroli.

L Rodzai Liczba wypadkéw i choréb zawodowych
P J zarejestrowanych na dzieii przeprowadzenia kontroli
1. | Wypadek przy pracy nie bylo
2. | Wypadek zréwnany z wypadkiem przy pracy nie bylo
3. | Wypadek w drodze do lub z pracy nie bylo
4. | Choroby zawodowe nie byto

Od dnia 01.01.2017 r. wypadkéw przy pracy, wypadkéw zréownanych z wypadkami priy
pracy, wypadkéw w drodze do pracy lub z pracy, chor6b zawodowych lub ich podejrzen —
nie bylo.

. System pierwszej pomocy, w tym apteczki pierwszej pomocy.

1. Na podstawie upowaznienia wynikajacego z § 32 pkt. 38 Regulaminu organizacyjhego
Urzedu Skarbowego w Debicy, Naczelnik wyznaczyt do udz1elama pierwszej pomocy
w jednostce kontrolowanej n/w. zatrudnionych:

1) Mirostaw Bystrek,
2) Piotr Golebiowski,
3) Joanna Pazdzior-Wegrzyn.

2. W budynku Urzedu Skarbowego w Debicy znajduje si¢ jedna apteczka pierwszej poxhocy
wraz z instrukcja udzielania pierwszej pomocy i informacjg o pracownikach, ktérzy udzielajg
pierwszej pomocy przedmedycznej i ich numerach telefonéw. Wyposazenie apteczki nie budzi
zastrzezef. Apteczka znajduje sie na ‘I pietrze, w pomieszczeniu Sekretariatu Urzedu
Skarbowego. : :

Wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy zostali przeszkoleni w tym zakresie i posiadajg

zaswiadczenia z ukofczenia w/w szkolenia.

. Ryzyko zawodowe.

Pracownicy Urzgdu Skarbowego w Debicy zapoznani sg z oceng ryzyka zawodowego
opracowanego w roku 2015 i obowigzujacego na dziefi 22 czerwca 2017 r. Nowa ocena ryzyka
zawodowego dla JAS w Rzeszowie znajduje si¢ w trakcie realizacii.

. Instrukcje bezpieczeinstwa i higieny pracy.

'\

Instrukcje bezpieczefistwa i higieny pracy dostepne s na intranecie Izby Administracji .

Skarbowej w Rzeszowie.

Przeglad warunkéw pracy - stanowiska i procesy pracy.

. Ogdlna ocena stanowisk pracy.

Stanowiska pracy w Urzedzie Skarbowym w Debicy, wyposazone s3 w monitory ekranowe
i komputery, a proces wykonywanej przy nich pracy trwa powyzej 4 godzin. W kontrolowanych
pomieszczeniach pracy ustalono, Ze sa zapewnione dogodne dojécia pracownikéw do stanowisk
pracy. Stanowiska pracy wyposazone s3 w biurka, ktére posiadajgruchomg podstawe pod
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5) érodki do mycia i dezynfekcji pomieszczen archiwum - $rodki do mycia
i dezynfekcji pomieszczed archiwum s3 stosowane przez zewnegtrzng firme sprzatajaca,
wyloniong w trakcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego dotyczacego ushugi
sprzatania w pomieszczeniach Izby Administracji SkarboweJ w Rzeszowie i podleglych
urzedéw skarbowych,

_6) instrukcje dotyczace obstugi archiwum, tj.:
> instrukcja wykonywania prac przy narazeniu na wystepujqce szkodliwe czynniki blologlczne
w archiwum,
> instrukcja bhp mycia i dezynfekeji rak pracownika archiwum i pracownikéw sprzatajacych
pomieszczenia archiwum,

> instrukcja bhp dotyczaca obstugi kompaktowych przejezdnych regaléw magazynowych,

> instrukcja bhp dla pracownika archiwum, udzielania pierwszej pomocy,

> instrukcja bhp dotyczaca zasad bezpiecznego postgpowania przy pracach transportowych

z wykorzystaniem wozkéw i drabin oraz magazynowania i sktadowania dokumentacji
w archiwum,
pracownik obstugujacy archiwum posiada na swoim stanow1sku pracy i stosuje si¢ do zawartych
w nich zapiséw.

. Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzgdzen i innego wyposazenia. .
Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen pracy w Urzedzie Skarbowym w Degbicy nie budzi
zastrzezen.

. Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu oraz instalacje.

1. Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu:

Lp. Rodzaj urzgdzenia technicznego . Przeglad
1. | Dzwig osobowy - winda ) nastepny termin badania — miesiac 01.2018 r.
2. | Kotlownia nastepny termin badania — miesiac 11.2017 r.
3. |Platforma dla os6b niepelnosprawnych nastepny termin badania — miesiac 01.2018 r.

W Urzedzie Skarbowym w Debicy wystepuja urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu.
Do obiektu dostarczony jest gaz. Obiekt posiada urzadzenia zasilane gazem. Centralne
ogrzewanie zasilane jést z whasnej kottowni gazowej, ktéra stanowi piec "BUDERUS" Logano
GE 315, o mocy 200 kW. :

Kotlownia jest zgtoszona do UDT sg przeprowadzane przeglady — termin nastepnego przegladu
— listopad 2017 r.

Naczynie wzbiorcze przeponowe, 6 pojemnosci 280 1 wystepujace w kotlowni - jest zgloszone
do UDT.

Ciepla woda uzytkowa wlazienkach, pozyskiwana jest z pddgrzewaczy przeplywowych
elektrycznych, nie podlegajacych zgtoszeniu do UDT.

Urzad Skarbowy w Debicy posiada dzwig osobowy — zgloszony do UDT, ktérego pracownicy
dokonuja stosownych i terminowych przegladéw.
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W Urz¢dzie Skarb
typu CAMA LIFT
do UDT, sa dok
nastgpny termin b:

2. Uprawnienié j kwalifikacje obstugujacych kottownig gazowa:

gps — urzadzenie podlegajace zgloszeniu do UDT. Urzadzenie je

ia technicznego — styczefi 2018 r.

onywane okresowe przeglady przez uprawnionych pracownikd

owym, na parterze, zainstalowana jest platforma dla osGb niepelnI: prawnych

t|zgloszone
UDT -

Lp.

imig i nazwisko Rodzaj (zakres) uprawnieii i kwalif]

acji

w Referacie 8

kretariatu

Swiadectwo  kwalifikacyjne Nr [
uprawniajace do zajmowania si¢ eksploatac
instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji "
II, wydane przez Zaklad Doskonalenia
w Rzeszowie, Al.  Pitsudskiego

kjerowca samochodu osobowego
2,

3 urzgdzei,
E" w grupie
wodowego
Komisje

Kwalifikacyjng Nr 078, |
i

36-072 Swilc

Roman Z}otelj;— Firma ROVIKO — Swilcza 144,

umowa z dnia 23.06.2016 1. — nadzdr, prze;
kontroli stanu technicznego kotlowni gazo

rowadzanie
ch

.‘

Bogdan Ja

Chorzelowska 24, 39-332 Tuszdw Narodowy

— FHU Prolnst — Wola|umowa z dnia 24.08.2016 r. — kontrola okr

technicznego obiektéw IAS — w tym instalag

psowa stanu
je gazowe

XIV. Wydane zalecen
Nie bylo.

XV. ijagi whiesione

Protokdt sporzag

Do ustalefi zawartych w protokole waiesione/nie wniesiono* zastrzezen. F,
jednostce.

do

1a

nokontrolne:

protokolu:

lzoho w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w ko

trolowanej

(data, pieczgtka i pod

>0, oc.wf

U

1.

is reprezentujgcego kontrolowang jednostke)

NACZELNIK

=

0 Dbl

(data, pieczatka i podpis pmprowadzajqcng

IEDU SKARB:j W DEBICY
D""@a Koo sssese

kontrolg)

%*

Podstawa prav
stuzby bezpiecz

- niewlasciwe skredli

na:
eristwa i higieny pracy (Dz.U. Z 1997 r. Nr 109, poz. 704 z p6zn. zm.).

$ 3 Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997|r.

w sprawie
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