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przeprowadzonej w jednostce:

Urzedzie Skarbowym w Ropezycach

reprezentowanej przez:
Naczelnika Urze¢du Skarbowego w Ropezyeach — Roman Dzikowski

przeprowadzonej w dniu 03 wrzesnia 2018 r.

przew:
LI - S : ’ - i y 1zby Administracyi
Skarbowej w Rzeszowie,
. . - ’ o ' R ' _ lzby

Administracji Skarbowej w Rzeszowic.
Kontrol¢ przeprowadzono w obecnoSci:

= W
Administracyjnej Urzedu Skarbowego w Ropezycach.
. ' W ' s Urzgdu
Skarbowego w Ropezycach,
W

Urzedu Skarbowego w Ropezycach.

W czasie  kontroli informacji udziclily osoby w obecnosci ktoryeh  kontrola byla
przeprowadzona.

Przedmiotem Kkontroli obj¢to nastepujyce zagadnienia:

Whioski i zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej.

Przestrzeganic obowiazkow wynikajacych z przepisow BHP.

Przeglad warunkow pracy/stuzby — stanowiska i procesy pracy/stuzby. w tym praca/sluzba przy
monitorach ckranowych.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszezen. urzadzen i innego wyposazenia,

Prawidlowos$¢ prowadzenia wykazu potwierdzen zapoznania sie z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/stuzby.

Prawidlowos¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w srodki higieny osobistej oraz
kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego.
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7. Prawidlowo$¢ prowadzenia ewidencji instruktazy ogolnych w  zakresic BHP udziclonyeh
stazystom, praktykantom 1 wolontariuszom.
8. Wyznaczenie 0sob do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

II. Ogolna charakterystyka jednostki kontrolowancj.

1. Przeznaczenie obiektu.
Budynek przeznaczony jest  na potrzeby niczespolone] administracji rzadowej. Budynek
przeznaczony jest w calosci na potrzeby administracji skarbowej — wykonvwana jest w nim
praca o charakterze biurowym oraz czynnosci zwigzane z obslugg podatnikow

(]

Usytuowanie obiektu i jego opis.
Budynek polozony jest przy ul. Sw. Barbary 12 w Ropezycach, wolnostojacy 3-kondvgnacyjny.

3. Charakterystyka:

1) wysoko$¢: 12,3 m - budynek sredniowysoki.
2) ilos¢ wyjs¢ ewakuacyjnych - 3:

3) ilosc klatek schodowych — 1:

4) ilos¢ kondygnacji — 3.

4. Przeznaczenie pomieszczen na poszczegolnych kondygnacjach:

1) parter: pomieszczenia biurowe, magazyny, archiwum. sala obslugi, sanitariaty,
2) 1 pigtro: pomieszezenia biurowe. serwerownia, magazyn. kancelaria tajna. sanitariaty.
-

3) 11 pietro: pomieszezenia biurowe. pomieszezenie socjalne, kotlownia, pomicszezenic narad.
sekretariat, sanitariaty.

5. Zatrudnienie (stan na dzien 03 wrzesnia 2018 r. - dane pobrane z komorki wlasciwej ds. kadr):
Zatrudnieni w ramach umowy o prace/ mianowania/ powolania - ogdlem - 38, w tym:

a) kobiety- 27,

b) niepelnosprawni - 4,

¢) funkcjonariusze — 0.

Ponadto w Urzedzie $wiadczy prace 1 pracownik 1AS Rzeszow  (informatyk) oraz
3 praktykantow/stazystow.

IT1. Kontrole organéw nadzoru nad warunkami pracy.
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‘ Lp. Nazwa organu Data kontroli D""“}.‘Y‘\"(.In.n‘\_ljl.'
decyzji i wnioskow
A _— |
1. | Panstwowa Inspekeja Pracy - | brak R |
2. | Panstwowa Inspekcja Sanitarna - | brak B |-

IV. Oswietlenie pomieszezen pracy.

W Urzedzie Skarbowym w Ropezycach oswictlenic pomieszezen 1 stanowisk  pracy w ocenie
kontrolujacvch nie budzi zastrzezen (niec przeprowadzano pomiaru nat¢zenia oswictlenia
elektrycznego). Stanowiska pracy oswietlone sa Swiatlem dziennveh 1 sztucznym (odwietlenie
podstawowe oraz doswietlenie stanowisk pracy oswictleniem indywidualnym).
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VI.

VII.

N

Wentylacja i ogrzewanic pomieszezen pracy.

W pomieszczeniach pracy Urzedu zapewniona jest wentylacja grawitacyjna. Wymiana powietrza
dokonuje si¢ ponadto przez otwory okienne. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w tym zakresic.
W trakeie kontroli zauwazono, ze w czesci pomieszezen biurowych zablokowano przeplyw

powietrza w kratkach wentylacyjnych.

Profilaktyczne badania lekarskie.

Kontroli poddano realizacje art. 229 Kodeksu pracy oraz realizacje zapisow rozporzadzenia
Ministra Zdrowia i Opicki Spolecznej z dnia 30 maja 1996 1. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikow, zakresu profilaktyczne) opicki zdrowotnej nad pracownikami oraz
orzeczen lekarskich wydawanych do celow przewidzianych w kodeksie pracy.

Skierowania na badania profilaktyczne okresowe i kontrolne dla pracownikow wypisywane
sq przez pracownika kadr lub pracownika Wicloosobowego Stanowiska sekretariatu i dorgezanc
skicrowanemu  z odpowiednim  wyprzedzeniem.  Skicrowania przckazywane sa  zgodnic
7 zatwierdzong procedury zawarty w Zarzadzeniu Nr 50/2017 Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowic z dnia 21 marca 2017 r. w sprawie zasad organizacji profilaktyczne]
opicki zdrowotnej nad zatrudnionymi oraz zapewnicnia im profilaktycznych badan lekarskich,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 60/2017. Kontrola wykazala, ze pracownicy lzby Administracji
Skarbowej w Rzeszowic, swiadczacy pracg w kontrolowanej jednostce posiadaja orzeczenia
lekarskic stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym
stanowisku pracy. Orzeczenia lekarskic wystawione sa  przez lckarzy uprawnionych do
przeprowadzania badan profilaktycznych.

W okresic od 29 czerwea 2017 r. do 31 grudnia 2017 r. skicrowano | pracownika Urzgdu
Skarbowego w Ropezycach na badania kontrolne. natomiast w okresie 1 stycznia 2018 r. do 03
wrzeénia 2018 1. skicrowano rowniez 1 pracownika Urzedu na badania kontrolne. Badania
okresowe przeprowadzano zgodnie zterminami wskazanymi w poprzednio wystawionych

orzeczeniach lekarskich
Szkolenia z zakresu BHP.

Kontroli poddano rodzaj 1 wazno$¢ szkolen =z sakresu bhp wszystkich pracownikow
$wiadczacych prace w kontrolowancj jednostee. Szkolenia realizowane sa zgodnie z zapisami
rozdzialu VIII dzialu X ustawy Kodeks pracy oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki 1 Pracy
zdnia 27 lipca 2004 r. w sprawic szkolenia w dziedzinie bezpicczenstwa 1 higieny pracy.
Kontrola wykazala, Zz¢ pracownicy sa poddawani szkoleniom wstepnym (szkoleniom ogdlnym
i stanowiskowym) przy podejmowaniu zatrudnicnia oraz biora udzial w odpowiednim terminic
w szkoleniach okresowvch o czym $wiadeza aktualne saswiadezenia z ukonczonych szkolen
okresowych.

Ponadto kontrola ewidencji instruktazy ogolnych w zakresic BHP. udziclonych stazystom.
praktykantom i wolontariuszom wykazata prawidlowos¢ wykonywania powierzonego zadania.
W trakcic kontroli zauwazono brak wpisow w nicktorych pozycjach kart szkolenia

wstepnego.
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VIII. Wypadki i choroby zawodowe w okresic od 29 czerwea 2017 r. do dnia pPrzeprowadzenia
kontroli.

Liczba wypadkéw i cho rob zawodowyeh

Rodzaj , ; : .
A zarejestrowanych na dzien pPrzeprowadzenia kontrolj

e padek pray pracyia stusbie [k e ]
Wypadek zréwnany  z  wypadkiem przy it \
7 |pracy/na sluzbie ST el — ]
—3| Wypadek w drodze do lub 7 pracy/stuzby gk - SR
Choroby zawodowe | [ brak |

IX. System pierwszej pomocy, w tym apteczki picrwszej pomocy.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Ropezycach wyznaczyvl w formie Decyzji Nr 3/2018 7 dnia 13
czerwea 2018 r. (ksero przedmiotowej Decyzji stanowi zalacznik nr 1 do ninicjszego protokolu)
osoby do udzielania pierwszej pomocy nAw. zatrudnionych:

L 10—

Apteczka pierwszej pomocy zlokalizowana jest w pomieszezeniu nr 308 na [1 pictrze oraz w sali
obshigi na parterze, zawicra wykaz osoéb wyznaczonych do udziclania pierwszej pomocy oray
instrukcje udzielania pierwszej pomocy. Wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy zostali
przeszkoleni w tym zakresic i postadajg zaswiadezenia » ukoificzenia w/w szkolenia,

X. Ryzyko zawodowe, S$rodki higicny osobistej oraz $rodki ochrony indywidualnej oraz
odziezy i obuwia roboczego.

Oceny ryzyka zawodowego dokonano metodg Risk Score.
W kontrolowanej jednostce wyodrgbniono nastepujace rodzaje grup stanowisk:

1) Pracownik/funkcjonariusz Kierujgcy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujgey
czynnosci administracyjno-biurowe, obstugujgey komputer i Kierujacy pojazdem w
ramach obowiazkow sluzbowych (Karta Nr 1),

2) Pracownik/funkcjonariusy - wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe. w (vm
obstugujacy komputer (Karta Nr 3 ). '

3) P racownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe. w tym
obslugujacy komputer i Kierujacy pojazdem. w ramach obowiazkow sluzbowych
(Karta Nr 4),

4) Pracownik wykonujacy czynnosci windykacji naleznosei lub czynnosci kontrolj

podatkowej (Karta Nr 5).
Archiwista, wykonujacy czynnoscei administracyino-hiurowe 7 wykorzystaniem monitory

tn
—

ckranowego (Karta Nr 6).
6) Konserwator (Karta Nr 7ol
7) Kierowca samochoduy osobowego, clgzarowego. autobusy (Karta Nr 8).
%)
Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszezone 54 ha stronic intranetowej [zby Administracjj
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP). co umozliwia kazdemu pracownikowi Zapoznanie sie
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XIL.

z ich wescia oraz ich wydruku. Obeeni pracownicy kontrolowanej jednostki zapoznali si¢
z oceng ryzyka zawodowego na zajmowanych stanowiskach pracy. czemu dowodzi prawidlowo
prowadzony przez Wieloosobowe Stanowisko Sckretariatu wykaz potwicrdzen zapoznania si¢
z oceng ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy.

Podezas kontroli sprawdzono prawidlowos¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia
w srodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego oraz kart ewidencyjnych
wyposazenia w srodki higieny osobistej, zgodnie 7 tresciy Zarzadzenia Nr 128/2017 Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawic zasad i norm
nicodplatnego dostarczania pracownikom i funkcjonartuszom srodkow ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego oraz Zarzagdzenia Nr 140/2017 Dyrektora [zby Administracji
Skarbowej w Rzeszowic z dnia 21 lipca 2017 r. w sprawie norm przydziatu srodkéw higieny

osobistej dla pracownikow/funkcjonariuszy, Przedmiotowa dokumentacja nie budzi zastrzezen,

. Instrukeje bezpicczenstwa i higieny pracy.

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy sa dost¢pne na stronie intranctowej lzby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BI [P), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie sie
z ich tredcig oraz ich wydruku. Instrukcje BHP dotyczace urzadzen biurowych takie jak
kserokopiarka, niszczarka dokumentow. gilotyna. itp. sy umicjscowione w poblizu w/w.

urzadzen.

Przeglayd warunkdw pracy/sluzby - stanowisko i proces pracy/stuzby.
Ogdlna ocena stanowiska pracy.

Dokonano kontroli stanowisk pracy. w lym pomieszezenia Wyposazone w monitory ckranowe.
Kontrolowane pomieszczenia odpowiadaja wymogom przepisow rozporzadzenia MPiPS z dnia
26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bhp oraz rozporzadzenia MI z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych. jakim powinny odpowiada¢ budynki
I ich usytuowanie. Ustalono. iz sg przestrzegane przepisy w zakresic zapewnienia dogodnego
dojscia pracownikow do stanowisk pracy/sluzby. Stanowiska pracy wyposazone sa w biurka
zruchomy podstawy pod klawiature¢ oraz krzesto zapewniajace  spelnianic  parametrow
okreslonych w obowigzujacych przepisach w zakresic stabilnogei (podstawa picciopodporowa),
regulacji wysokosci siedziska, pochylenia oparcia. wyprofilowania siedziska i oparcia, petnego
obrotu wokol osi pionowej, podlokietniki, W pomicszczeniach pracy zapewniono urzgdzenia
ochronne (zaluzje, wertykale, zaslony), eliminujgee nadmierne dzialanie promieni stonecznych.
zachowane sg parametry dotyczace wolnej przestrzeni i kubatury przypadajgcej na jednego
pracownika. Wszystkic pomicszezenia pracy/stuzby posiadajg wymagang przepisami wysokos¢.
Nie stwierdzono nadmierncgo zageszezenia stanowisk pracy lub przekroczenia norm wolngj

powierzchni przypadajacej na jednego pracownika.

(%]
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Pomieszczenia i urzadzenia higicniczno-sanitarne.

Na kazdym poziomie kontrolowanej jednostki znajdujg  sic  pomieszezenia lazienek
I pomieszezenia ustgpowe — oddziclne dla kobiet i mezezyzn. Tosé i rodzaje pomicszezen
higieniczno-sanitarnych oraz ich wyposazenic (umywalki. miski ustgpowe, zawory cieplej
wody) sg odpowiednie do liczby zatrudnionych. Wysoko$¢ pomieszezen higieniczno-sanitarnych

jest prawidlowa. Wielko$¢ pomieszezen oraz ich kubatura odpowiada/nie odpowiada Wwymogom

przepisow rozporzadzenia MPiPS 7 dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisow
bhp oraz rozporzadzenia MI 7 dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawic warunkow technicznych,

jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. Urzadzenia higieniczno-sanitarne

utrzymane sg utrzymane w czystosci oraz sprawnosci technicznej.
Pomieszczenia archiwum
Usytuowanie — pomieszczenic nr 214 na I pictrze oraz pomieszezenie nr 107 na parterze

(archiwum NIP).

Obstuga - pomieszczenic  obslugiwane  jest  przez . zatrudnionego
w pelnym etacie w Zakres zadan zwigzanych

z obslugg archiwum zostal zawarty w zakresic czynnosci. Stanowisko pracy w archiwum to
stanowisko pracy czasowej. gdzic laczny czas wykonywania zadan sluzbowych trwa ponize;
4 godz. w ciggu jednej doby. Stale stanowisko pracy obslugujacego archiwum znajduje sic
pomieszczeniu biurowym nr 301 na Il pigtrze.

Oznakowanie  pomieszczenia  archiwum  znakiem  ostrzegajacym  przed zagrozeniami
biologicznymi oraz oznaczenice nosnosei regalow i polek - prawidlowe.

Srodki ochrony indywidualnej - obstugujacy archiwum posiada i prawidlowo uzvikuje
przydzielona odziez ochronna. tj.:

a) fartuch roboczy,

b) rekawice bawelniane,

¢) polmaska ochronna,

zgodnie z obowigzujgca tabelg norm przydzialu §rodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy
1 obuwia roboczego wprowadzong Zarzadzeniem Nr 128/2017 Dyrcktora lzby Administracii
Skarbowe] w Rzeszowic z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawic zasad i norm nicodplatnego
dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom srodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i
obuwia roboczego, zmicnioncgo  Zarzadzeniem  Nr 211/2017 i Nr  23/2018.
Pracownik/Funkcjonariusz  prawidlowo  wykorzystuje  przydziclone  $rodki  ochrony
indywidualnej do wykonywania czynnosci zwigzanych z obsluga archivwum.

Srodki do mycia i dezynfekeji pomieszezen archiwum — za udostepnienic $rodkéw do mycia
1 dezynfekeji pomieszezen archiwum odpowiada firma zewngtrzna, sprzatajaca kontrolowany
obiekt.

Instrukceje dotyczace obslugi pomicszczenia archiwum i umicjscowione
w pomieszczeniu archiwum.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszezen, urzgdzen i innego wyposazenia.

Stan techniczny urzgdzen i wyposazenia pomieszezen pracy/sluzby w Kkontrolowanej jednostee

nie budzi zastrzezen.
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XIV. Urzgdzenia podlegaiace dozorowi technicznemu oraz instalacje.
[ 2

XV,

XVI.

* . .
mewlasciwe skreslic

Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu:

Dokumentacja

’J Lp. Rodzaj urzgdzenia technicznego

‘Kaskada kotlow wodnych Vaillant VU 383.5 | o
‘ Nlc dotyczy

TurboMAX 22007 r. (28 KW kazdy)

\!L clol\ cry S
l ermin n; 1\[Lpnu-o_p|/cul.ulu ,, urudzzicﬁ 2018 .

T

1 Zbiomik cisnieniowy .ulhun typu VIH 7()0
3. | Winda

Ponadto zostala podpisana umowa Nr 1801-11.7] 023.41.2018 z dn. 20 lutego 2018 r. na
swiadezenie ushug kontroli okresowej stanu techniczne cgo instalacji gazowej i urzadzen
w kotlowni.

Wydane zalecenia pokontrolne:

Po kontroli kompleksowej przeprowadzonej 29 czerwea 2017 r. wnioskow i zalecen nic bylo.

Zalecenia z biez zacej kontroli:

Udroznié kratki wentylacyjne — termin realizacji niczwlocznic.
Uzupelni¢ karty szkolenia w stepnego - termin realizacji niczwlocznic.

Uwagi wniesione do protokolu:

Do ustalen zawartych w protokole wniesiono/nic whniesiono™® zastrzezen,

Protokol sporzadzono w 2 cpze emplarzach, z ktoryeh jeden pozostawiono w Kontrolowange;
Jednostee.
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Padsiawa pravna:
$ 3 Rozporzqd-enia Rady  Ministriv = dnia 2 wrecénia 1997 v wspravie stuzhy  bhezpieczensiva i higieny pracy
(D=0 Z 1997 r. Nv 109, poz. 704 = pizn. zm.)
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