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bz Rzeszow, dnia 11 pazdziernika 2018 r.

Sharl.ewa

Izba Administracji Skarbowej w Rzeszowie
Referat Bezpieczensiwa i Higieny Pracy

Znak sprawy: 1801-IWH.131.43.2018

PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP

przeprowadzonej w jednostce:
Urz¢dzie Skarbowym w Ustrzykach Dolnych

reprezentowanej przez:

Naczelnika Urzg¢du Skarbowego w Ustrzykach Dolnych — Krzysztofa Krélickicgo

przeprowadzonej w dniu 09 pazdziernika 2018 r.
PrZez:
» Ewe Cyran — Kierownika Referatu Bezpieczeiistwa i Higieny Pracy Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie,
= Boguslawa Witowskiego — Starszepo Specjaliste w Referaciec Bezpieczefistwa i Higieny
Pracy 1zby Administracji Skarbowej w Rzeszowie,
« Ann¢ KuZniar — Inspektora w Referacie Bezpieczenstwa i Higieny Pracy lzby
Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Kontrolg przeprowadzono w obeenosei:

Alicji Demusz - Starszego Inspektora w Wieloosobowym Stanowisku Sekretariatu Urzedu
Skarbowego w Ustrzykach Dolaych,

Zbigniew Oterski — Starszego Inspektora w Wieloosobowym Stanowisku Sekretariatu Urzedu
Skarbowego w Ustrzykach Dolnych,

W cuzasic kontroli informacji udzielily osoby w obecnosci ktérych kontrola zostala
przeprowadzona oraz pracownicy Urzgdu Skarbowego w Ustrzykach Dolnych.

Przedmiotem kontroli objgto nastgpujyee zagadnienia:

Whioski i zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej.

Przestrzeganie obowigzkdw wynikajacych z przepisow BHP,

Przeglad warunkéw pracy/sluzby — stanowiska i procesy pracy/sluzby, w tym praca/stuzba przy
monitorach ekranowych.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzgdzeii i innego wyposazenia.

Prawidlowos¢ prowadzenia wykazu potwierdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/stuzby. |

Prawidlowos¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki higieny osobistej oraz
kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego.

Prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji instruktazy opdlnych w zakresie BHP udziclonych
stazystom, praktykantom i wolonlariuszom. '

Wyznaczenic 0s6b do udzielania pierwszej pomocy przedmedyeznei.
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1I. Ogdlna charakterystyka jednostki kontrolowancj.

1. Przeznaczenic obiektu.
Budynek przeznaczony jest na potrzcby niezespolonej administracji rzadowej oraz Urzedu
Miejskiego w Ustrzykach Dolnych.

2. Usytuowanie obiektu i jego opis.
Budynek polozony jest przy ul. Kopernika 1 w Ustrzykach Dolnych, wolnostojgcy
5-kondygnacyjny.

3. Charakterystyka:

1) wysokosé: 13,1 m.- budynck $redniowysoki;
2) ilos¢ wyjsc ewakuacyjnych ~ 6;

3) ilo$¢ klatek schodowych —1;

4) ilos¢ kondygnacji — 5.

4. Przeznaczenie pomieszczen na poszczegélnych kondygnacjach:

1) przyziemie: archiwum, magazyny;

2) parter: pomieszczenia uzytkowane przez Urzad Miejski w Ustrzykach Dolnych,
3) I pigtro: pomieszczenia uzytkowane przez Urzad Miejski w Ustrzykach Dolnych,
4) 1l pietro: pomieszczenia biurowe, sanitariaty;

5) Poddasze: pomieszczenia biurowe, sanitariaty, pomieszczenia socjalne, sala narad.

5. Zatrudnicnie (stan na dzien 09 pazdziernika 2018 r. - danc pobrane z komdrki wlasciwej ds.
kadr):
Zatrudnieni w ramach umowy o prace/ mianowania/ powolania - ogélem - 23, w tyn:
a) kobiety- 14,
b) niepeinosprawni - 1,
c) funkcjonariusze — 0.
Ponadto w Urzedzie éwiadczy prace 1 pracownik IAS Rzeszéw (informatyk) oraz jedna
stazystka,

111X ontrole organdéw nadzoru nad warunkami pracy.

. . Data wydanych
Lp. Nazwa arganu Data kontroli decyzjt | wnioskow
1. | Panstwowa Inspekcija Pracy Brak -
2. | Pastwowa Inspekcja Sanitarna Brak -
3. | Panstwowa Straz Pozama 17-28.11.2017 1. Brak zaleceii

1V. Of$wietlenie pomicszezen pracy.

W pomieszczeniach pracy kontrolowanej jednostki oéwictlenie pomieszczel i stanowisk nie
budzi zastrzezen. W zeszlym roku przeprowadzono czgsciowy renmont instalacji elektrycznej
majacy na celu poprawe warunkéw pracy pod wzgledem natgZenia o$wietlenia.
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VILI.

Wentylacja i ogrzewanie pomieszezen pracy.

W pomieszczeniach pracy kontrolowanej jednostki zapewniona jest wentylacja grawitacyina.
Wymiana powietrza dokonuje si¢ ponadto przez otwory okienne. Nie stwicrdzono
nieprawidlowosci w tym zakresie.

Profilaktyczne badania Ickarskie.

Kontroli poddano realizacjg art, 229 Kodeksu pracy oraz realizacje zapiséw rozporzadzenia
Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz
orzeczen lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w kodcksie pracy.

Skierowania na badania profilaktyczne okresowe i konirolne dla pracownikéw wypisywane
sg przez pracownika kadr lub pracownika Wieloosobowego Stanowiska Sekretariatu i doreczane
skicrowanemu  z odpowiednim wyprzedzeniem. Skicrowania przekazywane $3 zgodnie
z zatwierdzong procedurg zawarly w Zarzadzeniu Nr 50/2017 Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 marca 2017 r. w sprawie zasad organizacji profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad zatrudnionymi oraz zapewnienia im profilaktycznych badas lekarskich,
zmienionym Zarzgdzeniem Nr 60/2017, Kontrola wykazata, Ze pracownicy Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie, swiadczgcy pracg w kontrolowanej jednostce posiadajg orzeczenia
lckarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazafi zdrowotnych do pracy na zajmowanym
slanowisku pracy, Orzeczenia lekarskie wystawione s przez lekarzy uprawnionych do
przeprowadzania badan profilakiycznych.

Szkolenia z zakresu BHP.

Kontroli poddano rodzaj i wazno$¢ szkolen z =zakresu bhp wszystkich pracownikow
$wiadezgeych prace w kontrolowanej jednostce. Szkolenia realizowane sy zgodnie z zapisami
rozdzialu VIII dzialu X ustawy Kodeks pracy oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
zdnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpicczefistwa i higicny pracy.
Kontrola wykazala, Ze pracownicy sg poddawani szkoleniom wslgpnym (szkoleniom ogélnym
i stanowiskowym) przy podejmowaniu zatrudnienia oraz biorg udzial w odpowiednim terminic
w szkolenjach okresowych o czym $wiadczg aktvalne zaswiadczenia z ukoriczonych szkoleit
okresowych.

Ponadto kontrola ewidencji instruktazy ogélnych w zakresie BHP, udzielonych staZysiom,
prakiykantom i wolontariuszom wykazala prawidlowo$¢ wykonywania powierzonego zadania.
W okresie od ] stycznia 2018 r. do 09 pazdziernika 2018 r. udziclono jeden instruktaz ogdlny
stazystce,
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VII1. Wypadki i choroby zawodowe w okresie od 20 czerwea 2018 r. do dnia przeprowadzenia

1X,

XI.

Ikontroli.
Lp. Rodzaj ) Liczba wypadké\t' i‘chordb znu‘ndmx:ych )
zarejestrowanych na dziefi przeprowadzenia kontroli
I. | Wypadek przy pracy Brak
2. | Wypadek zréwnany z wypadkiem przy pracy Brak
3. | Wypadek w dredze do lub z pracy 1
4. [Choroby zawodowe ) Brak

System pienvyszej pomocy, w tym apteczki pierwszej pomocy.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Ustrzykach Dolnych wyznaczyl w formie Decyzji Nr 6/2018
z dnia 10 sierpnia 2018 r. (ksero przedmiotowej Decyzji stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
protokoht) osoby do udzielania pierwszej pomocy n/w. zatrudnionych:

Edward Malecki,
Wioletta Kurowska.

Apteczka pierwszej pomocy zlokalizowana jest na II pigtrze w Sekretariacie, zawiera wykaz
0s6b wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcje udziclania pierwsze]
pomocy. Wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy zostali przeszkoleni w tym zakresic
i posiadajg zaswiadczenia z ukoniczenia w/hv szkolenia.

Ryzyko zawodowe, Srodki higieny osobistej oraz §rodki ochrony indywidualnej oraz
odziczy i obuwia roboczego.

Oceny ryzyka zawodowego dokonano metodg Risk Score.

Karly oceny ryzyka zawodowepo zamicszczone sq ha stronie intranetowej lzby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie si¢
z ich trescig oraz ich wydroku, W trakcie kontroli nie przedstawiono do wgladu wykazu
potwicrdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawedowego na stanowiskach pracy.

Podczas kontroli sprawdzono prawidlowosé prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia
w érodki ochrony indywidualncj oraz odziezy i obuwia roboczego oraz kart ewidencyjnych
wyposazenia w srodki higieny osobistej, zgodnie z trescig Zarzadzenia Nr 128/2017 Dyrektora
Izby Administracji Skarbowe]j w Rzeszowie z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie zasad i nonn
nicodplatnego dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom srodkéw ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego oraz Zarzadzenia Nr 140/2017 Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 lipca 2017 r. w sprawie norm przydzialy srodkéw higieny
osobistej dla pracownikow/funkcjonariuszy. Przedmiotowa dokumentacia nie budzi zastrzezen.

Instrukeje bezpicezensta i higieny pracy.

Instrukcje bezpieczefistwa i hipieny pracy sg dost¢pne na stronic intranctowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdenmm pracownikowi zapoznanie si¢
z ich treécig oraz ich wydruku. Instrukcje BHP dotyczace urzgdzent biurowych takie jak
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XIIL.

1)
2)

kserokopiarka, niszczarka dokumentdw, gilotyna, itp. sg umiejscowione w poblizu
w/w. urzgdzen.

Przeglad warunkow pracy - stanowiske i proces pracy.

QOgdlna ocena stanowiska pracy. ,
Dokonano kontroli stanowisk pracy, w tym pomieszczenia wyposazone w monilory ekranowe,

Kontrolowane pomieszczenia odpowiadaja/nic  odpowiadajg  wymogom  przepiséw
rozporzadzenia MPIPS z dnia 26 wize$nia 1997 r. w sprawic ogdlnych przepiséw bhp oraz
rozporzadzenia MI z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawic warunkdw technicznych, jakim
powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie. Ustalono, iz sa przestrzegane przepisy
w zakresie zapewnienia dogodnego dojscia pracownikéw do stanowisk pracy. Stanowiska pracy
wyposazone s w biurka z ruchomg podstawg pod klawiatur¢ oraz kizeslo zapewniajgce
spelnianie parametréw okreslonych w obowigzujgcych przepisach w zakresie stabilno$ci
(podstawa pi¢ciopodporowa), regulacji wysokosci siedziska, pochylenia oparcia, wyprofilowania
siedziska i oparcia, petnego obrotu wokd! osi pionowej, podlokietniki. W pomieszczeniach pracy
zapcwniono urzgdzenia ochronne (2aluzje, wertykale, zaslony), eliminujace nadmieme dzialanic
promieni stonecznych, zachowane sj parametry dotyczace wolnej przestrzeni 1 kubatury
przypadajgcej na jednego pracownika. Wszystkie pomieszczenia pracy posiadajg wymagang
przepisami  wysokos$¢. Nie stwierdzono nadmiernego zaggszczenia stanowisk pracy lub
przekroczenia norm wolnej powierzchni przypadajgcej na jednego pracownika.

Pomicszezenia i urzgdzenia higicniczno-sanitarne.
Na kazdym poziomie kontrolowanej jednostki znajdujg si¢ pomieszczenia lazienck

i pomieszczenia ustgpowe — oddzielne dla kobiet i mezezyzn, oS¢ i rodzaje pomieszczen
higieniczno-sanitarnych oraz ich wyposazenie (umywalki, miski ustgpowe, zawory cieplej
wody) sg odpowiednie do liczby zatrudnionych., Wysoko$é pomieszezen higieniczno-sanitarnych
jest prawidlowa. Wielko$¢ pomieszczerl oraz ich kubatura odpowiada wymogom przepiséw
rozporzgdzenia MPIPS z dnia 26 wrzednia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bhp oraz
rozporzgdzenia MI z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. Urzgdzenia higieniczno-sanitarne utrzymane sg
w czystosci oraz sprawnosci technicznej.

Podczas Kontroli zwrécono uwagg na konicczno$é usunigeia zacickéw na suficie w lazience
mgskicj na II pictrze,

Pomieszczenia archiwum,

Usytuowanie — piwnica,

Obsluga - pomieszczenie obslugiwane jest przez Zbigniewa Olerskiego, zatrudnionego
w pelnym etaciec w Wieloosobowym Stanowisku Sckretariatu. Zakres zadati zwigzanych
zobslugg archiwum zostal zawarty w zakresie czynnosci. Stanowisko pracy w archiwum to
stanowisko pracy czasowej, gdzie Igczny czas wykonywania zadai stuzbowych trwa ponizej
4 godz. w ciagu jednej doby. Stale stanowisko pracy obstugujacego archiwum znajduje si¢
pomieszczeniu biurowym nr 203 na II pigtrze przy Sekretariacie.
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3) Oznakowanic pomieszczenia archiwum znakiem ostrzegajacym przed zagroZeniami
biologicznymi oraz oznaczenic nosnosci regalow i pélek — prawidtowe.

4) Srodki ochrony indywidualnej - obstugujgcy archiwum posiada i prawidiowo uzytkuje
przydziclong odziez ochronna, tj.:

a) fartuch roboczy,

b) rekawice bawelniane,

¢) péimaska ochronna,

zgodnic z obowigzujgea tabelg norm przydziatu $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziczy
i obuwia roboczego wprowadzong Zarzgdzeniem Nr 128/2017 Dyrektora Izby Administraci
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie zasad i norm nieodpiatnego
dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i
obuwia roboczego, zmienionego Zarzadzeniem Nr 211/2017, Nr 27/2018 i Nr 236/2018.
Pracownik prawidlowo wykorzystuje przydzielone srodki ochrony indywidualnej do
wykonywania czynno$ci zwigzanych z obstugg archiwum.

5) Srodki do mycia i dezynfekeji pomieszezen archiwum — za udostepnienie $rodkdw do miycia
i dezynfckeji pomieszczeri archiwum odpowiada firma zewngtrzna, sprzatajgca kontrolowany
obiekt.

6) Instrukcje  dotyczace  obslugi  pomieszczenia  archiwum -~ s3 umicjscowione

w pomieszezeniu archivwum.

W trakcie kontroli zamvazono na $cianach w pomieszcezeniach archiwum znaczne
zabrudzenia oraz ubytki tynku,

XI11. Stan techniczny uzytkowanych pomieszezed, urzadzen i inncgo wyposazenia,

Stan techniczny urzqdzen i wyposaZenia pomieszczefl pracy w kontrolowanej jednosice nic
budzi zastrzezen.
Jednalie zauwazono znaczne zuzycie pancli w pomieszezeniach biurowych na poddaszu.

XIV. Urzgdzenia podlegajgec dozorowi technicznemu oraz instalacje.

XV.

1.

Budynek Urzedu jest we wspéhwlasnosci. Administratorem jest Gmina Ustrzyki Dolne i do jej
obowigzku nalezy m. in. ulrzymanie sprawnosci technicznej i konserwacji windy osobowej
zainstalowanej w budynku oraz dokonywanie czynnosdei Urz¢du Dozoru Technicznego. Termin
nastepnego przegladu przez UDT przypada na sierpie 2019 1.

Urzad nic jest wyposazomy w kotlownig. Ogrzewany jest z sieci micjskiej poprzez wezel
cieplowniczy.

Wydane zalecenia pokontrolne:

Wrioskéw i zalecert z kontroli kompleksowej przeprowadzongj w dniu 20 czerwea 2017 . nic
bylo.

Zalecenia z biezgeej kontroli:
Zapoznaé pracownikéw Urz¢du 2z ocena ryzyka zawodowego potwierdzajgc ten fakt
w odpowiednim wykazie potwierdzen — niezwlocznie.
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2. Usungé ubytki na Scianach i pomalowaé powierzchnie $cian w pomieszczeniach archiwum —

w terminie ustalonym z komoérkg wlasciwg ds. logistyki.

Wymieni¢ zuzyte panele w pomieszczeniach na poddaszu — w terminie ustalonym z komérkq

wlasciwg ds. logistyki,

4. Pomalowaé zacicki na suficie w lazience meskiej na Il pigtrze - w terminie do 30 listopada
2018 .

L

W zwigzku z w/w zaleceniami pokontrolnymi w terminie do dnin 15 grudnia 2618 r. nalczy
przekazaé do komoérki Sluzby BHP w Izbie Administracji Skarbowej w Rzeszowie
ul. Geodetow 1, 35-959 Rzeszéw, informacje w zakresic podjetych dziatan, majacych na celu
usuni¢eie ww. stwierdzonych nieprawidlowosci.

XV1. Uwagi wniesione do'protokolu:

Do ustalen zawarlych w protokole swaiesiene/nie wniesiono* zastrzezenl.

Protokol sporzadzono w 2 egzemplarzach, Z kiérych jeden pozostawiono w kontrolowane]
jednostce,

. .(.];?ﬁl‘:._.1ﬂ._..m1ﬂ...............Z..,A..v. LN

(datan, picezytka i podpis representujcego kontcolowong jeduostky) piccz)lka i podpis i przeprowadzajgeego kontrolg)

Zapoznalem sic&:
M ooy, oY R@KT 'Hb oo
.-.--u--u-uu..-u-l-_l:ﬁ\-’..ﬁﬁh““ .S.l.«:a[ ole) } e
(data, pieczqtka i podpis Dyrekiora 12y n AT Skarbawe] w Rzeszowie

#®, N
iewiadcivve skredlié rom Gralf orsSkawronek
Ladstonra pravena;
§ 3 Rozpor=qdzenia Rady Ministréw = dniv 2 wwzesnin 1997 . waprmwee  shby  bespieczedsnva | higieny  pracy

(D=, Z 1997 r. Nr 109, poz. 704 = poin. zm.).
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