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Podstawe prawnq przepmwadzenaa kontroli stmnwi art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dﬂla 14 lipca 1 ,"'3 .0 narodowym zasoble arctwvalnym l
‘ archlwam (Dz U 12019 Ty poz. 583,z péin. z;m)

Informacje o jednostce kontrolowanej

| 1zba Administracji Skarbowej w Rzeszowle Essw
‘ - Nazwa Jednostki kontrolowane] ' Idertyfikator
systemowy é
| ul. Geodetéw 1, 35-328 Rzeszéw : ; 1023003000 B - |
' ~ Adres jednostki kontrolowane] |0 R g
REGON KRS f
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| Uwagl

Informacje o przeprowadzonej kontroli

. Kontrolg przeprowadzit
| tzabela Glesmer | starszy archiwista 12172019 | 2019-04-24
. Artur Kiett | Kierownik oddz. nadzoru ' ONA0103.9.201 | ' 2019-05-23
‘ archiwalnego AP Przemyst L9
Imie | nazwisko kontrolera Stanowisko stutbowe kontrolera Nt upowaznlenla do Data wystawienia
kentroti upowaznienia
Data kontroli
| 2019-05-13 - 2019-06-12 L 14 16, 21-24, 28, 30-31.05; 3-4, 6, 7-
‘ o 111,06
Data rozpoczecia kamroli Data zakohczenia komtroli Wskazanie dnl bedacych przerwaml w
kontroli

| Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg

! niearchiwalng powstaty i zgromadzong w organach i jednostkach erganizacyjnych, a ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww,
f ustawy

Zalges i przedmict kontroli
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‘ Uwagi

Ocena dziatalhosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Kontrola wykazata nieprawidtowosci w zakresie ‘stosowania instrukcji kancelaryjnej na stanowiskach pracy.

Archlwnzac]a dokumentacji spraw zakonczonych odbywa si¢ regulamie, nie. stwierdzono wigkszych uchybieft w
zakresle klasyfikacjl i kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, upmzadkowania wewngtrznego dokumentacyi, jak i

ewidencji zasobu archiwum zaktadowego. Zbiér dokumentacji w archiwum zaktadowym jest kompletny.

Archiwum zaktadowe prowadzone jest przez przeszkolonych pracownikow, W zwiqzku ze zmianami arganizacyjno

- stmktmalnyml W Izbie przeprowadzono s skontrum w funkejonujicych przed konsolidacjq archiwach 2aktadowych |
sktadnicach akt, ktére potwlerdzita stan ewidency]ny zbioru dokumentacjl 2 Jego stanem rzeczywistym, Lokale

magazynow archiwatnych | ich wypusazen]e 53 sukcesywnie modernizowane, wnekszoéé zabézpieczefi jest .

whadciwa.
 Ocena dristalnosel jednostkd

; wanerdzone meprawndtowoéc:

Na WleﬂOSCI sprawdzonych stanuwlsk pracy opisy teczek spraw brezqcych byiy mezgodne z obow;qzu;aca w
tym. zakresle instrukcja kancelaryjna, Brakowato przede wszystkim pelnych nazw wytworcy (nazwy urzdu |
komdrki erganizacyjne]), Lizywano skrotow tytutdw z ]ednomego rzeczowego wykazu akt, nie oznaczano teczek
kategorig archiwalng. W zakresie dokumentacji zgromadzonEJ W magazynach archiwalnych stwuardzono, iz na
czeém nie naniesiono. sygna’mry archiwalnej, zdarza sig.ze nie umieszczano na dokumentacu dat skrajnych lub nie
wynika z nich, czy dokumentac]a wewnatrz teczki jest opracowaniem za/na dany rok, czy te w. nim wytworzona
{np. Pierwszy US w Rzeszowie dokumentacja nieoznaczona sygnaturg archiwalng wymieniong jake pierwsza z
przejrzanych w trakcis’ kontmu, 1S w Rzeszowie - 130173, 134172, US w Ropczycach = 4/3,4/2,US w Mielcu -
128/1, US w Brzozowle ~ 70/8, US'w Nisku ~ 821/5,US'w Kroénie - bez sygnaturodnoszace sig do Sprawozda
GUS, Bilanséw PKZR Ponadto na]starsza dokumentacja jest’ przechowywana w teczkach z kwasrie] tektury, 2
materiatow archrwalnych nie zawsze usunigto elementy plastikowe, Dodatkowo. na. stanie archiwum
zakiadowego znajduja sie materiaty archiwalrie, ktore powlnny byé juz przekazane do wiadciwego miejscowo
archiwum padstwowego.

Nie we.wszystkich magazynach archiwalnych panowaty wtasciwe warunki kllmatyczne diaskio dtugim okresle
przechowywania. Cze$¢ pomieszczefi wymaga zabezpieczeniad tynkéw | weryfikacjl, czy nie tworzq sig na
$cianach Zarodniki grzybow i plesni.

Dedatkowo niestety nie wszystkie osoby odpowiédzialne za dokumentacje majg w tym zakresie: stosowne
przeszkalenle,

Stwierdzone nféﬁfawldtéwoﬁci

iZalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1 Materialy. archiwalne (wytworzone przez poprzednikw organizacyjnych) nalely preekazad na : 2019-12-31

- po Urzedzie Skarbowym w Przeworsku i po Urzedzie Celnym w Przemyslu,

Proces przekazania w/w dokumentacjl do - archiwum pafistwowego - uregulowano w § 5-8
.anpm*zadzanla Ministra Kultury | Dziedzictwa- Namdowego z dnia 20 patdzternlka 2015 roku w
sprawle klasyfi ikowanla i kwallﬁkowanla dokumentacji, przekazywania materiatw archiwalnych do
arthiwéw pafistwowych | brakowariia dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 2019 «, poz. 246).

podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narpdowym zasobie archiwalnym i |
archiwach (Dz. U, z 2019 r. poz, 553, 2 pé2n, zm.) do:

+ a) Archiwum Panstwowego w Rzeszowle po: Urzedzle Kontroli Skarbowe| w Rzeszowie; Podkarpackim ‘
Urzedzle Skarbowym w Rzeszowie, Plerwszym Urzedzie Skarbowym w Rzeszowie;

b) Archiwum Paﬁstwowggo w Przemysiu;

| - po Urzgdzle Skarbowym w Przemysly, zgodnle 2 zalecenlem teqoz Archiwum do kofica blezacego
i raku, V

|
i
i
i
i
!
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~ Ewidencj¢ materiatéw archiwalnych przekazywanych do AP w Rzeszowie nalely sporzadzié w
| | aplikacji Akcesja 2. 0" udostepnionej na stronie intemetowe] hitpsy//eakcesjapl/. Pod adresem tym .
! ‘ umieszczona réwniez instrukeje runkcjonnwanianpos{uglwania sie aplikacjg. '

Teimin, oprécz przekazania akt po US w Przemyslu, dotyczy opracowania harmenogramu prac l
; majaacych na celu realizacje zalecenia | przestania go do akeeptacji dyrektora Archiwum Paristwowego
! w Rzeszowie f’
|

| 2. Catodci dokumemacji przejmowane] na stan archiwumn zaktadowego nadawat sygnatury archiwalne, » -

3 Uzupelmé sygnatury archlwalne na teczkach dokumentacji przejetych juz na stan archiwumi j ; 2019-12-31
zakladowego Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majgcych na celu realizacje zalecenia .
i przestania go do akceptac]i dyrektora Archiwum Paristwowego w Rzeszowie.

4 Uporzadkowac zgudme z Dbomazu]qcyml przepisami, dokumentacp; zgromadzonaw an:hiwum

.2019-12-31
¢ zaktadowym, .. «

a) przetozyt materiaty archiwalne do teczek wykonanych 2 tektury bezkwasowej,
dostosowanych formatem do wielkoécl materlatéw archiwalnych;

b) uzupetni¢ opisy teczek o brakujace elementy (nazwy urzedu iflub komorki
wytwarzajace] akta), daty skrajne wynikajgre z akt zgromadzonych wewngtrz teczek;

c) usungt elementy plastikowe z materiatdw archiwalnych,

Termin dotyczy opracowania harmonogmmu prac majacych na celu realizacjg
zalecenia | przestania go do akeeptacji dyrektora Archiwum Pafistvowego w
Rzeszowie. E
| 5 W bieiqcej pracy smsnwaf. obowlqzu}ch nstmkcje kancelary]na w szczegélnoéu przy zak&adaniu i
teczek nahosit na nle petne oplsy wynikajace z instrukeji: petne nazwy jednostki | komorki
organlzacyinej. znak teczki, petny tytut wynikajacy z obowigzujaceqo rzeczowego wykazu akt z
ewenmalnym rozszerzeniem, oznaczenie kategorii archiwalne] | rok zatozenia teczki,

6. Zgodnle z obowlazujaca Instrukejg archiwalng przeszkolié osoby odpowledzialne za poszczegéine | 2019-12-31
magazyny archiwalne. Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majgcych na celu realizacie  ~ ~ -
zalecenia i przestania go do akceptacji dyrektora Archiwum Paristwowego w Rzeszowie.

7. Zabezmeczyé odpadajacy tynk | wykwity na éclanach magazynéw Termin dctyczy oplacuWanla 3 | 2019-12+31 . |
harmonegramu prac majacych nacelu realizacjg zalecenia i przestania go do- -akeeptacji dyrektora ? "
Archiwum Pafistwowego w Rzeszowle.

| 8. Warunkl Klimatyczne w magazynach 1 archiwum zaktadowym utrzymywat w zalecanych normach | -
(temperatura; 14-18°C, wilgotnodt wzgledna na poziomie 30-50%). L

Ops Termin reallzacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokentrolnego, moZe zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zaleceri zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg

dokumentacje.

Zataczniki

§Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednastka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Rzeszowie
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